
Муниципальное автономное учреждение культуры города Набережные Челны
«Историко-краеведческий музей»

Форма Код

по ОКУД
по ОКПО 14894403

Номер
документа Дата

ПРИКАЗ

Об утверждении учетной политики для целей бухгалтерского учета.

Во исполнение Закона от 6 декабря 2011 г. №402-ФЗ и приказа Минфина России от 1 
декабря 2010 г. № 157н

ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Утвердить учетную политику для целей бухгалтерского учета согласно приложению и 

ввести ее в действие с 1 января 2019 года.

2. Контроль за исполнением приказа возложить на главного бухгалтера Исламову С.Г.

Директор Р.Р.Карамиев

С прик м ознакомлена:
Исламова С.Г. 
2018г.



Муниципальное автономное учреждение культуры города Набережные Челны
«Историко-краеведческий музей»

Форма Код

по ОКУД
по ОКПО 14894403

Номер
документа Дата

У//

ПРИКАЗ

Об утверждении Положения об учетной политике для целей налогообложения.

В соответствии с Налоговым кодексом РФ и иными нормативными актами налогового 
законодательства РФ и РТ

ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Утвердить учетную политику для целей налогообложения на 2019 год согласно 
приложению.
2. Контроль за исполнением приказа возложить на главного бухгалтера Исламову С.Г.

Директор Р.Р.Карамиев

С прикорм ознакомлена:
___ Исламова С.Г.

Ж -H Z_____2018г.



Муниципальное автономное учреждение культуры города Набережные Челны
«Историко-краеведческий музей»

Форма Код

по ОКУД
по ОКПО 14894403

Номер
документа Дата

ПРИКАЗ

О внесении изменений в учетную политику для целей бухгалтерского учета.

ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Внести изменения в приложении №1 III раздел план счетов в п.1 табличной части : 

Аналитический код вида услуги : 0702 «Общее образование» заменить на 0801 

«Культура»

2. Контроль за исполнением приказа возложить на главного бухгалтера Исламову С.Г.

Директор Р.Р.Карамиев

ознакомлена: 
Исламова С.Г. 
2018г.



Приложение№1
к Приказу № 187 от «29» декабря 2018

Учетная политика для целей бухгалтерского учета

Учетная политика Муниципального автономного учреждения города Набережные Челны 
«Историко-краеведческий музей» (далее -  учреждение) разработана:
-  в соответствии с приказом Минфина России от 1 декабря 2010 № 157н «Об утверждении Единого 
плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), 
органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными 
фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и 
Инструкции по его применению» (далее — Инструкции к Единому плану счетов № 157н);
-  приказом Минфина России от 16 декабря 2010 № 174н «Об утверждении Плана счетов 
бухгалтерского учета бюджетных учреждений и Инструкции по его применению» (далее -  
Инструкция № 174н);
-  приказом Минфина России от 1 июля 2013 № 65н «Об утверждении Указаний о порядке 
применения бюджетной классификации Российской Федерации» (далее -  приказ № 65н);
-  приказом Минфина России от 30 марта 2015 № 52н «Об утверждении форм первичных учетных 

окументов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти
"(государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления 
государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, 
и Методических указаний по их применению» (далее -  приказ № 52н);
-  федеральными стандартами бухгалтерского учета для организаций государственного сектора, 
утвержденными приказами Минфина России от 31 декабря 2016 № 256н, № 257н, № 258н, № 259н, 
№ 260н (далее -  соответственно Стандарт «Концептуальные основы бухучета и отчетности», 
Стандарт «Основные средства», Стандарт «Аренда», Стандарт «Обесценение активов», Стандарт 
«Представление бухгалтерской (финансовой) отчетности»).
В части исполнения полномочий получателя бюджетных средств Учреждение ведет учет в 
соответствии с приказом Минфина России от 6 декабря 2010 №162н «Об утверждении плана счетов 
бюджетного учета и Инструкции по его применению» (далее -  Инструкция № 162н).

Используемые термины и сокращения

Наименование Расшифровка
Учреждение Муниципальное автономное учреждение города 

Набережные Челны «Историко-краеведческий музей»
КБК 1-17 разряды номера счета в соответствии с Рабочим 

планом счетов
X 18 разряд номера счета бухучета -  код вида финансового 

обеспечения (деятельности)

I. Общие положения

1. Бухгалтерский учет ведется структурным подразделением -  бухгалтерией, возглавляемым 
главным бухгалтером. Сотрудники бухгалтерии руководствуются в работе Положением о 
бухгалтерии, должностными инструкциями.
Ответственным за ведение бухгалтерского учета в учреждении является главный бухгалтер. 

Основание: часть 3 статьи 7 Закона от 6 декабря 2011 № 402-ФЗ.

2. Бухгалтерский учет в обособленных подразделениях учреждения, имеющих лицевые счета в 
территориальных органах Казначейства, ведут бухгалтерии этих подразделений.

3. В учреждении действуют постоянные комиссии:



-  комиссия по поступлению и выбытию активов (приложение 3);
-  инвентаризационная комиссия (приложение 4);
-  комиссия по проверке показаний одометров автотранспорта (приложение 5);
-  комиссия для проведения внезапной ревизии кассы (приложение 6).

II. Технология обработки учетной информации

1. Бухгалтерский учет ведется в электронном виде с применением программных продуктов 
«Бухгалтерия», «Зарплата».
Основание: пункт 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

2. С использованием телекоммуникационных каналов связи и электронной подписи бухгалтерия 
учреждения осуществляет электронный документооборот по следующим направлениям:
-  система электронного документооборота с территориальным органом Казначейства России;
-  передача бухгалтерской отчетности учредителю;
-  передача отчетности по налогам, сборам и иным обязательным платежам в инспекцию 
Федеральной налоговой службы;
-  передача отчетности по страховым взносам и сведениям персонифицированного учета в отделение 
Пенсионного фонда РФ;
-размещение информации о деятельности учреждения на официальном сайте bus.gov.ru;

3. Без надлежащего оформления первичных (сводных) учетных документов любые исправления 
(добавление новых записей) в электронных базах данных не допускаются.

4. В целях обеспечения сохранности электронных данных бухгалтерского учета и отчетности:
-  на сервере ежедневно производится сохранение резервных копий базы «Бухгалтерия», 
еженедельно -  «Зарплата»;
-  по итогам каждого календарного месяца бухгалтерские регистры, сформированные в электронном 
виде, распечатываются на бумажный носитель и подшиваются в отдельные папки в хронологическом 
порядке.

Основание: пункт 19 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 33 Стандарта 
«Концептуальные основы бухучета и отчетности».

5. При обнаружении в регистрах учета ошибок сотрудники бухгалтерии анализируют ошибочные 
;анные, вносят исправления в регистры бухучета и при необходимости -  в первичные документы.

Ошибки, допущенные в прошлых годах, отражаются на счетах бухучета обособленно -  с указанием 
субконто «Исправление ошибок прошлых лет».

Основание: пункт 18 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

III. План счетов

1. Бухгалтерский учет ведется с использованием Рабочего плана счетов (приложение 7), 
разработанного в соответствии с Инструкцией к Единому плану счетов № 157н, Инструкцией № 
174н, за исключением операций, указанных в пункте 2 раздела III настоящей учетной политики.

Основание: пункты 2 и 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 19 Стандарта 
«Концептуальные основы бухучета и отчетности».

При отражении в бухучете хозяйственных операций 1-18 разряды номера счета Рабочего плана 
счетов формируются следующим образом.



Разряд 
номера счета Код

Аналитический код вида услуги:
1-4 0801 «Культура»

5-14 0000000000
15-17 Код вида поступлений или выбытий, соответствующий:

-  аналитической группе подвида доходов бюджетов;
-  коду вида расходов;
-  аналитической группе вида источников финансирования дефицитов бюджетов

18 Код вида финансового обеспечения (деятельности):
-  2 -  приносящая доход деятельность (собственные доходы учреждения);
-  3 -  средства во временном распоряжении;
-  4 -  субсидия на выполнение государственного задания;
-  5 -  субсидии на иные цели;
-  6 -  субсидии на цели осуществления капитальных вложения

Основание: пункты 21-21.2 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 2.1 Инструкции 
№174н.

"'Кроме забалансовых счетов, утвержденных в Инструкции к Единому плану счетов № 157н, 
учреждение применяет дополнительные забалансовые счета, утвержденные в Рабочем плане счетов 
(приложение 7).

Основание: пункт 332 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 19 Стандарта 
«Концептуальные основы бухучета и отчетности».

2. В части операций по исполнению публичных обязательств перед гражданами в денежной форме 
учреждение ведет бюджетный учет по рабочему Плану счетов в соответствии Инструкцией № 162н.

Основание: пункты 2 и 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

IV. Учет отдельных видов имущества и обязательств

w t . Бухучет ведется по первичным документам, которые проверены сотрудниками бухгалтерии в 
соответствии с положением о внутреннем финансовом контроле (приложение 19).

Основание: пункт 3 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 23 Стандарта 
«Концептуальные основы бухучета и отчетности».

2. Основные средства

2.1. Учреждение учитывает в составе основных средств материальные объекты имущества, 
независимо от их стоимости, со сроком полезного использования более 12 месяцев, а также штампы, 
печати и инвентарь. Перечень объектов, которые относятся к группе «Производственный и 
хозяйственный инвентарь», приведен в приложении 9.

2.2. В один инвентарный объект, признаваемый комплексом объектов основных средств, 
объединяются объекты имущества несущественной стоимости, имеющие одинаковые сроки 
полезного и ожидаемого использования:
-  объекты библиотечного фонда;
-мебель для обстановки одного помещения: столы, стулья, стеллажи, шкафы, полки;



-  компьютерное и периферийное оборудование: системные блоки, мониторы, компьютерные мыши, 
клавиатуры, принтеры, сканеры, колонки, акустические системы, микрофоны, веб-камеры, 
устройства захвата видео, внешние ТВ-тюнеры, внешние накопители на жестких дисках;

Не считается существенной стоимость до 20 000 руб. за один имущественный объект.

Необходимость объединения и конкретный перечень объединяемых объектов определяет комиссия 
учреждения по поступлению и выбытию активов.

Основание: пункт 10 Стандарта «Основные средства».

2.3. Каждому объекту недвижимого, а также движимого имущества стоимостью свыше 10 000 руб. 
присваивается уникальный инвентарный номер, состоящий из десяти знаков:
1- й разряд -  амортизационная группа, к которой отнесен объект при принятии к учету (при 
отнесении инвентарного объекта к 10-й амортизационной группе в данном разряде проставляется
«0»);
2- 4-й разряды -  код объекта учета синтетического счета в Плане счетов бухгалтерского учета 
(приложение 1 к приказу Минфина России от 16 декабря 2010 № 174н);
5-6-й разряды -  код группы и вида синтетического счета Плана счетов бухгалтерского учета 
•'приложение 1 к приказу Минфина России от 16 декабря 2010 № 174н); 

wZ-10-й разряды -  порядковый номер нефинансового актива.

Основание: пункт 9 Стандарта «Основные средства», пункт 46 Инструкции к Единому плану счетов 
№ 157н.

2.4 Присвоенный объекту инвентарный номер обозначается материально ответственным лицом в 
присутствии уполномоченного члена комиссии по поступлению и выбытию активов путем 
нанесения номера на инвентарный объект краской или водостойким маркером.

В случае если объект является сложным (комплексом конструктивно-сочлененных предметов), 
инвентарный номер обозначается на каждом составляющем элементе тем же способом, что и на 
сложном объекте.

2.5. Затраты по замене отдельных составных частей объекта основных средств, в том числе при 
капитальном ремонте, включаются в момент их возникновения в стоимость объекта. Одновременно с 
его стоимости списывается в текущие расходы стоимость заменяемых (выбываемых) составных
астей. Данное правило применяется к следующим группам основных средств:

-  машины и оборудование;
-  транспортные средства;
-  инвентарь производственный и хозяйственный;
-  многолетние насаждения;

Основание: пункт 27 Стандарта «Основные средства».

2.6. В случае частичной ликвидации или разукомплектации объекта основного средства, если 
стоимость ликвидируемых (разукомплектованных) частей не выделена в документах поставщика, 
стоимость таких частей определяется пропорционально следующему показателю (в порядке 
убывания важности):
-  площади;
-  объему;
-  весу;
-  иному показателю, установленному комиссией по поступлению и выбытию активов.

2.7. Затраты на создание активов при проведении регулярных осмотров на предмет наличия 
дефектов, являющихся обязательным условием их эксплуатации, а также при проведении ремонтов 
формируют объем произведенных капитальных вложений с дальнейшим признанием в стоимости



объекта основных средств. Одновременно учтенная ранее в стоимости объекта основных средств 
сумма затрат на проведение предыдущего ремонта подлежит списанию в расходы текущего периода. 
Данное правило применяется к следующим группам основных средств:
-  машины и оборудование;
-  транспортные средства;

Основание: пункт 28 Стандарта «Основные средства».

2.8. Начисление амортизации осуществляется следующим образом:
-  методом уменьшаемого остатка с применением коэффициента 2 -  на основные средства группы 
«Транспортные средства», а также на компьютерное оборудование и сотовые телефоны;
-  линейным методом -  на все объекты основных средств.

Основание: пункт 85 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункты 36, 37 Стандарта 
«Основные средства».

2.9. При переоценке объекта основных средств накопленная амортизация на дату переоценки 
пересчитывается пропорционально изменению первоначальной стоимости объекта таким образом, 
чтобы его остаточная стоимость после переоценки равнялась его переоцененной стоимости. При 
этом балансовая стоимость и накопленная амортизация увеличиваются (умножаются) на одинаковый

^коэффициент таким образом, чтобы при их суммировании получить переоцененную стоимость на 
дату проведения переоценки.

Основание: пункт 41 Стандарта «Основные средства».

2.10. Срок полезного использования объектов основных средств устанавливает комиссия по 
поступлению и выбытию в соответствии с пунктом 35 Стандарта «Основные средства». Состав 
комиссии по поступлению и выбытию активов установлен в приложении 3 настоящей Учетной 
политики.

2.11. Имущество, относящееся к категории особо ценного имущества (ОЦИ), определяет комиссия 
по поступлению и выбытию активов (приложение 3). Такое имущество принимается к учету на 
основании выписки из протокола комиссии.

2.12. Основные средства стоимостью до 10 000 руб. включительно, находящиеся в эксплуатации, 
учитываются на одноименном забалансовом счете 21 по балансовой стоимости.

Основание: пункт 39 Стандарта «Основные средства», пункт 373 Инструкции к Единому плану 
счетов № 157н.

2.13. При приобретении и (или) создании основных средств за счет средств, полученных по разным 
видам деятельности, сумма вложений, сформированных на счете КБК X. 106.00.000, переводится на 
код вида деятельности 4 «субсидии на выполнение государственного (муниципального) задания».

2.14. При принятии учредителем решения о выделении средств субсидии на финансовое обеспечение 
выполнения государственного задания на содержание объекта основных средств, который ранее 
приобретен (создан) учреждением за счет средств от приносящей доход деятельности, стоимость 
этого объекта переводится с кода вида деятельности «2» на код вида деятельности «4». 
Одновременно переводится сумма начисленной амортизации.

2.15. Локально-вычислительная сеть (ЛВС) и охранно-пожарная сигнализация (ОПС) как отдельные 
инвентарные объекты не учитываются. Отдельные элементы ЛВС и ОПС, которые соответствуют 
критериям основных средств, установленным Стандартом «Основные средства», учитываются как 
отдельные основные средства. Элементы ЛВС или ОПС, для которых установлен одинаковый срок 
полезного использования, учитываются как единый инвентарный объект в порядке, установленном в 
пункте 2.2 настоящей Учетной политики.



2.16. Расходы на доставку нескольких имущественных объектов распределяются в первоначальную 
стоимость этих объектов пропорционально их стоимости, указанной в договоре поставки.

3. Материальные запасы

3.1. Учреждение учитывает в составе материальных запасов материальные объекты, указанные в 
пунктах 98-99 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, а также производственный и 
хозяйственный инвентарь, перечень которого приведен в приложении 9.

3.2. Списание материальных запасов производится по средней фактической стоимости.
Основание: пункт 108 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

3.3. Нормы на расходы горюче-смазочных материалов (ГСМ) разрабатываются специализированной 
организацией и утверждаются приказом руководителя учреждения.
Ежегодно приказом руководителя утверждаются период применения зимней надбавки к нормам 
расхода ГСМ и ее величина.

ГСМ списывается на расходы по фактическому расходу на основании путевых листов, но не выше 
—норм, установленных приказом руководителя учреждения.

3.4. Выдача в эксплуатацию на нужды учреждения канцелярских принадлежностей, лекарственных 
препаратов, запасных частей и хозяйственных материалов оформляется Ведомостью выдачи 
материальных ценностей на нужды учреждения (ф. 0504210). Эта ведомость является основанием 
для списания материальных запасов.

3.5. Мягкий и хозяйственный инвентарь, посуда списываются по Акту о списании мягкого и 
хозяйственного инвентаря (ф. 0504143).
В остальных случаях материальные запасы списываются по акту о списании материальных запасов 
(ф. 0504230).

3.6. При приобретении и (или) создании материальных запасов за счет средств, полученных по 
разным видам деятельности, сумма вложений, сформированных на счете КБК X. 106.00.000, 
переводится на код вида деятельности 4 «субсидии на выполнение государственного
муниципального) задания».

Основание: пункты 349-350 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

3.7. Учет на забалансовом счете 09 «Запасные части к транспортным средствам, выданные взамен 
изношенных» ведется в условной оценке 1 руб. за 1 шт. Учету подлежат запасные части и другие 
комплектующие, которые могут быть использованы на других автомобилях (нетипизированные 
запчасти и комплектующие), такие как:
-  автомобильные шины;
-  колесные диски;
-  аккумуляторы;
-  наборы автоинструмента;
-  аптечки;
-  огнетушители;

Аналитический учет по счету ведется в разрезе автомобилей и материально ответственных лиц. 

Поступление на счет 09 отражается:



-  при установке (передаче материально ответственному лицу) соответствующих запчастей после 
списания со счета КБК X.105.36.000 «Прочие материальные запасы -  иное движимое имущество 
учреждения»;
-  при безвозмездном поступлении автомобиля от государственных (муниципальных) учреждений с 
документальной передачей остатков забалансового счета 09.

При безвозмездном получении от государственных (муниципальных) учреждений запасных частей, 
учитываемых передающей стороной на счете 09, но не подлежащих учету на указанном счете в 
соответствии с настоящей учетной политикой, оприходование запчастей на счет 09 не производится.

Внутреннее перемещение по счету отражается:
-  при передаче на другой автомобиль;
при передаче другому материально ответственному лицу вместе с автомобилем.

Выбытие со счета 09 отражается:
-  при списании автомобиля по установленным основаниям;
-  при установке новых запчастей взамен непригодных к эксплуатации.

Основание: пункты 349-350 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

-J.8. Фактическая стоимость материальных запасов, полученных в результате ремонта, разборки, 
утилизации (ликвидации), основных средств или иного имущества определяется исходя из 
следующих факторов:
-  их справедливой стоимости на дату принятия к бухгалтерскому учету, рассчитанной методом 
рыночных цен;
-  сумм, уплачиваемых учреждением за доставку материальных запасов, приведение их в состояние, 
пригодное для использования.

Основание: пункты 52-60 Стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности».

4. Стоимость безвозмездно полученных нефинансовых активов

4.1. Безвозмездно полученные объекты нефинансовых активов, а также неучтенные объекты, 
выявленные при проведении проверок и инвентаризаций, принимаются к учету по их справедливой 
стоимости, определенной комиссией по поступлению и выбытию активов методом рыночных цен. 
Комиссия вправе выбрать метод амортизированной стоимости замещения, если он более достоверно 
шределяет стоимость объекта.

Основание: пункты 52-60 Стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности».

4.2. Данные о рыночной цене должны быть подтверждены документально:
-  справками (другими подтверждающими документами) Росстата;
-  прайс-листами заводов-изготовителей;
-  справками (другими подтверждающими документами) оценщиков;
-  информацией, размещенной в СМИ, и т. д.

В случаях невозможности документального подтверждения стоимость определяется экспертным 
путем.

5. Затраты на изготовление готовой продукции, выполнение работ, оказание услуг

5.1. Учет расходов по формированию себестоимости ведется раздельно по группам видов услуг 
(работ, готовой продукции):



А) в рамках выполнения государственного задания:
-  высшее образование;
-  прикладные научные исследования в области образования; 
Б) в рамках приносящей доход деятельности:
-  высшее образование;
-  профессиональное образование;
-  изготовление готовой продукции;

5.2. Затраты на изготовление готовой продукции (выполнение работ, оказание услуг) делятся на 
прямые и накладные.
В составе прямых затрат при формировании себестоимости оказания услуги, изготовления единицы 
готовой продукции учитываются расходы, непосредственно связанные с ее оказанием 
(изготовлением). В том числе:
-  затраты на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда сотрудников учреждения, 
непосредственно участвующих в оказании услуги (изготовлении продукции);
-  списанные материальные запасы, израсходованные непосредственно на оказание услуги 
(изготовление продукции), естественная убыль;
-  переданные в эксплуатацию объекты основных средств стоимостью до 10 000 руб. включительно, 
которые используются при оказании услуги (изготовлении продукции);
- сумма амортизации основных средств, которые используются при оказании услуги (изготовлении 
продукции);
-  расходы на аренду помещений, которые используются для оказания услуги (изготовление 
продукции);

В составе накладных расходов при формировании себестоимости услуг (готовой продукции) 
учитываются расходы:
-  затраты на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда сотрудников учреждения, 
участвующих в оказании нескольких видов услуг (изготовлении продукции);
-  материальные запасы, израсходованные на нужды учреждения, естественная убыль;
-  переданные в эксплуатацию объекты основных средств стоимостью до 10 000 руб. включительно в 
случае их использования для изготовления нескольких видов продукции, оказания услуг;
-  амортизация основных средств, которые используются для изготовления разных видов продукции, 
оказания услуг;
-  расходы, связанные с ремонтом, техническим обслуживанием нефинансовых активов;

5.3. Накладные расходы распределяются на себестоимость услуг (готовой продукции) по окончании 
месяца пропорционально прямым затратам в месяце распределения к объему выручки от реализации 
продукции (работ, услуг).

5.4. В составе общехозяйственных расходов учитываются расходы, распределяемые между всеми 
видами услуг (продукции):
-  расходы на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда сотрудников учреждения, не 
принимающих непосредственного участия при оказании услуги (изготовлении продукции): 
административно-управленческого, административно-хозяйственного и прочего обслуживающего 
персонала;
-  материальные запасы, израсходованные на общехозяйственные нужды учреждения (в т. ч. в 
качестве естественной убыли, пришедшие в негодность) на цели, не связанные напрямую с 
оказанием услуг (изготовлением готовой продукции);
-  переданные в эксплуатацию объекты основных средств стоимостью до 10 000 руб. включительно 
на цели, не связанные напрямую с оказанием услуг (изготовлением готовой продукции);
-  амортизация основных средств, не связанных напрямую с оказанием услуг (выполнением работ, 
изготовлением готовой продукции);
-  коммунальные расходы;



-  расходы услуги связи;
-  расходы на транспортные услуги;
-  расходы на содержание транспорта, зданий, сооружений и инвентаря общехозяйственного 
назначения;
-  на охрану учреждения;
-  прочие работы и услуги на общехозяйственные нужды.

Общехозяйственные расходы учреждения, произведенные за отчетный период (месяц), 
распределяются:
-  в части распределяемых расходов -  на себестоимость реализованной готовой продукции, 
оказанных работ, услуг пропорционально прямым затратам на единицу услуги, работы, продукции;
-  в части нераспределяемых расходов -  на увеличение расходов текущего финансового года 
(КБКХ.401.20.000).

5.5. Расходами, которые не включаются в себестоимость (нераспределяемые расходы) и сразу 
списываются на финансовый результат (счет КБК X.401.20.000), признаются:
-расходы на социальное обеспечение населения;
-  расходы на транспортный налог;
-  расходы на налог на имущество;
-  штрафы и пени по налогам, штрафы, пени, неустойки за нарушение условий договоров; 

—— амортизация по недвижимому и особо ценному движимому имуществу, которое закреплено за
учреждением или приобретено за счет средств, выделенных учредителем;

5.6. По окончании каждого месяца себестоимость услуг, сформированная на счете КБК X. 109.60.000, 
относится в дебет счета КБК Х.401.10.131 «Доходы от оказания платных услуг (работ)».

6. Расчеты с подотчетными лицами

6.1. Денежные средства выдаются под отчет на основании приказа руководителя или служебной 
записки, согласованной с руководителем. Выдача денежных средств под отчет производится путем:
-  выдачи из кассы. При этом выплаты подотчетных сумм сотрудникам производятся в течение трех 
рабочих дней, включая день получения денег в банке;
-  перечисления на зарплатную карту материально ответственного лица.

Способ выдачи денежных средств указывается в служебной записке или приказе руководителя.

6.2. Учреждение выдает денежные средства под отчет штатным сотрудникам, а также лицам, 
которые не состоят в штате, на основании отдельного приказа руководителя. Расчеты по выданным 
суммам проходят в порядке, установленном для штатных сотрудников.

6.3. Предельная сумма выдачи денежных средств под отчет на хозяйственные расходы 
устанавливается в размере 20 000 (двадцать тысяч) руб.

На основании распоряжения руководителя в исключительных случаях сумма может быть увеличена, 
но не более лимита расчетов наличными средствами между юридическими лицами в соответствии с 
указанием Банка России.

Основание: пункт 6 указания Банка России от 7 октября 2013 № 3073-У.

6.4. Денежные средства выдаются под отчет на хозяйственные нужды на срок, который сотрудник 
указал в заявлении на выдачу денежных средств под отчет, но не более пяти рабочих дней. По 
истечении этого срока сотрудник должен отчитаться в течение трех рабочих дней.

6.5. При направлении сотрудников учреждения в служебные командировки на территории России 
расходы на них возмещаются в размере, установленном Порядком оформления служебных



командировок (приложение 14). Возмещение расходов на служебные командировки, превышающих 
размер, установленный указанным Порядком, производится по фактическим расходам за счет 
средств от деятельности, приносящей доход, с разрешения руководителя учреждения (оформленного 
приказом).

6.6. По возвращении из командировки сотрудник представляет авансовый отчет об израсходованных 
суммах в течение трех рабочих дней.

6.7. Предельные сроки отчета по выданным доверенностям на получение материальных ценностей 
устанавливаются следующие:
-  в течение 10 календарных дней с момента получения;
-  в течение трех рабочих дней с момента получения материальных ценностей.

Доверенности выдаются штатным сотрудникам, с которыми заключен договор о полной 
материальной ответственности.

7. Расчеты с дебиторами и кредиторами

7.1. Денежные средства от виновных лиц в возмещение ущерба, причиненного нефинансовым 
активам, отражаются по коду вида деятельности «2» -  приносящая доход деятельность (собственные 
.доходы учреждения).
Возмещение в натуральной форме ущерба, причиненного нефинансовым активам, отражается по 
коду вида финансового обеспечения (деятельности), по которому активы учитывались.

7.2. Задолженность дебиторов в виде возмещения эксплуатационных и коммунальных расходов 
отражается в учете на основании выставленного арендатору счета, счетов поставщиков 
(подрядчиков), Бухгалтерской справки (ф. 0504833).

7.3. В учреждении применяется счет КБК X.210.05.000 для расчетов с дебиторами по 
предоставлению учреждением:
-  обеспечений заявок на участие в конкурсе или закрытом аукционе;
-  обеспечений исполнения контракта (договора);
-  обеспечений заявок при проведении электронных аукционов, перечисленных на счет оператора 
электронной площадки в банке;
-других залогов, задатков.

Операции по счету КБК X.210.05.000 оформляются бухгалтерскими записями:

Дебет Х.210.05.560 Кредит Х.201.11.610 -при  перечислении с лицевого счета учреждения средств; 

Дебет Х.201.11.510 Кредит Х.210.05.660 -  возврат денежных средств на лицевой счет учреждения.

8. Расчеты по обязательствам

8.1. К счету КБК X.303.05.ООО «Расчеты по прочим платежам в бюджет» применяются 
дополнительные аналитические коды:
-  1 -  «Государственная пошлина» (КБК Х.ЗОЗ.15.000);
-  2 -  «Транспортный налог» (КБК Х.ЗОЗ.25.000);
-  3 -  «Пени, штрафы, санкции по налоговым платежам» (КБК Х.ЗОЗ.35.000);
- 4  -  «Административные штрафы, штрафы ГИБДД» (КБК Х.ЗОЗ.45.000);

8.2. Аналитический учет расчетов по пособиям и иным социальным выплатам ведется в разрезе 
физических лиц -  получателей социальных выплат.



8.3. Аналитический учет расчетов по оплате труда ведется в разрезе сотрудников и других 
физических лиц, с которыми заключены гражданско-правовые договоры.

8.4. Счет 30300 "Расчеты по платежам в бюджеты" КБК Х.303.00.000
Расчеты по платежам в бюджет учитываются на счете, содержащем соответствующий аналитический 
код вида синтетического счета:
1 - "Расчеты по налогу на доходы физических лиц" КБК Х.303.01.000 ;
2 - "Расчеты по страховым взносам на обязательное социальное страхование на случай временной 
нетрудоспособности и в связи с материнством" КБК X.303.02.000;
5 - "Расчеты по прочим платежам в бюджет" КБК X.303.05.000 ;
6 - "Расчеты по страховым взносам на обязательное социальное страхование от несчастных случаев 
на производстве и профессиональных заболеваний" КБК X.303.06.000;
7 - "Расчеты по страховым взносам на обязательное медицинское страхование в Федеральный 
ФОМС" КБК Х.303.07.000;
10 - "Расчеты по страховым взносам на обязательное пенсионное страхование на выплату страховой 
части трудовой пенсии" КБК X.303.10.000;
13 - "Расчеты по земельному налогу" КБК Х.303.13.000);

9. Дебиторская и кредиторская задолженность

9.1. Дебиторская задолженность списывается с балансового учета и отражается на забалансовом 
счете 04 «Задолженность неплатежеспособных дебиторов» на основании решения комиссии по 
поступлению и выбытию активов.

С забалансового счета задолженность списывается после того, как указанная комиссия признает ее 
безнадежной к взысканию в порядке, утвержденном Положением о признании дебиторской 
задолженности безнадежной к взысканию.
Основание: пункты 339, 340 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

9.2. Кредиторская задолженность, не востребованная кредитором, списывается на финансовый 
результат на основании приказа руководителя учреждения. Решение о списании принимается на 
основании данных проведенной инвентаризации и служебной записки главного бухгалтера о 
выявлении кредиторской задолженности, не востребованной кредиторами, срок исковой давности по 
которой истек. Срок исковой давности определяется в соответствии с законодательством РФ. 
Одновременно списанная с балансового учета кредиторская задолженность отражается на
абалансовом счете 20 «Задолженность, не востребованная кредиторами».

Списание задолженности с забалансового учета осуществляется по итогам инвентаризации 
задолженности на основании решения инвентаризационной комиссии учреждения:
-  по истечении пяти лет отражения задолженности на забалансовом учете;
-  по завершении срока возможного возобновления процедуры взыскания задолженности согласно 
действующему законодательству;
-  при наличии документов, подтверждающих прекращение обязательства в связи со смертью 
(ликвидацией) контрагента.

Кредиторская задолженность списывается отдельно по каждому обязательству (кредитору). 

Основание: пункты 371, 372 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

10. Финансовый результат

10.1. Доходы от предоставления права пользования активом (арендная плата) признаются доходами 
текущего финансового года с одновременным уменьшением предстоящих доходов равномерно 
(ежемесячно) на протяжении срока пользования объектом учета аренды.



Основание: пункт 25 Стандарта «Аренда».

10.2. Учреждение осуществляет все расходы в пределах установленных норм и утвержденного на 
текущий год плана финансово-хозяйственной деятельности:
-  на междугородные переговоры, услуги по доступу в Интернет -  по фактическому расходу; 
-пользование услугами сотовой связи -  по лимиту, утвержденному распоряжением учредителя.

10.3. В бухучете учреждения доходы от оказания платных услуг, работ отражаются по под статье 
КОСГУ 131 «Доходы от оказания платных услуг (работ)».

Основание: раздел V указаний, утвержденных приказом Минфина России от 1 июля 2013 № 65н.

10.4. В составе расходов будущих периодов на счете КБК X.401.50.ООО «Расходы будущих 
периодов» отражаются расходы по:
-  страхованию имущества, гражданской ответственности;
-  приобретению неисключительного права пользования нематериальными активами в течение 
нескольких отчетных периодов;

Расходы будущих периодов списываются на финансовый результат текущего финансового года 
^равномерно по 1/12 за месяц в течение периода, к которому они относятся.

По договорам страхования, а также договорам неисключительного права пользования период, к 
которому относятся расходы, равен сроку действия договора. По другим расходам, которые 
относятся к будущим периодам, длительность периода устанавливается руководителем учреждения в 
приказе.

Основание: пункты 302, 302.1 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

10.5. В учреждении создаются:
-  резерв на предстоящую оплату отпусков. Порядок расчета резерва приведен в приложении 17;
-  резерв по претензионным требованиям -  при необходимости. Величина резерва устанавливается в 
размере претензии, предъявленной учреждению в судебном иске, либо в претензионных документах 
досудебного разбирательства. В случае, если претензии отозваны или не признаны судом, сумма 
резерва списывается с учета методом «красное сторно».

Основание: пункты 302, 302.1 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

11. Санкционирование расходов

Принятие к учету обязательств (денежных обязательств) осуществляется в порядке, приведенном в 
приложении 11.

12. События после отчетной даты

Признание и отражение в учете и отчетности событий после отчетной даты осуществляется в 
порядке, приведенном в приложении 18.

V. Инвентаризация имущества и обязательств

1. Инвентаризацию имущества и обязательств (в т. ч. числящихся на забалансовых счетах), а также 
финансовых результатов (в т. ч. расходов будущих периодов и резервов) проводит постоянно 
действующая инвентаризационная комиссия. Порядок и график проведения инвентаризации 
приведены в приложении 10.

В отдельных случаях (при смене материально ответственных лиц, выявлении фактов хищения,



стихийных бедствиях и т. д.) инвентаризацию может проводить специально созданная рабочая 
комиссия, состав которой утверждается отельным приказом руководителя.

Основание: статья 11 Закона от 6 декабря 2011 № 402-ФЗ, раздел VIII Стандарта «Концептуальные 
основы бухучета и отчетности».

2. Состав комиссии для проведения внезапной ревизии кассы приведен в приложении 6.

3. Руководителями обособленных структурных подразделений учреждения создаются 
инвентаризационные комиссии из числа сотрудников подразделения приказом по подразделению.

VI. Первичные и сводные учетные документы, бухгалтерские регистры и правила 
документооборота

1. При проведении хозяйственных операций, для оформления которых не предусмотрены типовые 
формы первичных документов, используются:
-  самостоятельно разработанные формы, которые приведены в приложении 16;
-унифицированные формы, дополненные необходимыми реквизитами.

_ Основание: пункт 7 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункты 25-26 Стандарта 
«Концептуальные основы бухучета и отчетности».

2. Право подписи учетных документов предоставлено должностным лицам, перечисленным в 
приложении 12.

3. Порядок и сроки передачи первичных учетных документов для отражения в бухгалтерском учете 
устанавливаются в соответствии с графиком документооборота. График документооборота 
утверждается приказом руководителя.

4. Учреждение использует унифицированные формы регистров бухучета, перечисленные в 
приложении 1 к приказу № 52н. При необходимости формы регистров, которые не унифицированы, 
разрабатываются самостоятельно.

5. При поступлении документов на иностранном языке построчный перевод таких документов на 
русский язык осуществляется сотрудником учреждения. Переводы составляются на отдельном 
документе, заверяются подписью сотрудника, составившего перевод, и прикладываются к

'-первичным документам.

В случае невозможности перевода документа привлекается профессиональный переводчик. Перевод 
денежных (финансовых) документов заверяется нотариусом.

Если документы на иностранном языке составлены по типовой форме (идентичны по количеству 
граф, их названию, расшифровке работ и т. д. и отличаются только суммой), то в отношении их 
постоянных показателей достаточно однократного перевода на русский язык. 
Впоследствии переводить нужно только изменяющиеся показатели данного первичного документа.

Основание: пункт 13 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 31 Стандарта 
«Концептуальные основы бухучета и отчетности».

6. Формирование регистров бухучета осуществляется в следующем порядке:
-  в регистрах в хронологическом порядке систематизируются первичные (сводные) учетные 
документы по датам совершения операций, дате принятия к учету первичного документа;
-  журнал регистрации приходных и расходных ордеров составляется ежемесячно, в последний 
рабочий день месяца;
-  инвентарная карточка учета основных средств оформляется при принятии объекта к учету, по мере



внесения изменений (данных о переоценке, модернизации, реконструкции, консервации и пр.) и при 
выбытии. При отсутствии указанных событий -  ежегодно, на последний рабочий день года, со 
сведениями о начисленной амортизации;
-  инвентарная карточка группового учета основных средств оформляется при принятии объектов к 
учету, по мере внесения изменений (данных о переоценке, модернизации, реконструкции, 
консервации и пр.) и при выбытии;
-  опись инвентарных карточек по учету основных средств, инвентарный список основных средств, 
реестр карточек заполняются ежегодно, в последний день года;
-  книга учета бланков строгой отчетности, книга аналитического учета депонированной зарплаты и 
стипендий заполняются ежемесячно, в последний день месяца;
-  журналы операций, главная книга заполняются ежемесячно;
-  другие регистры, не указанные выше, заполняются по мере необходимости, если иное не 
установлено законодательством РФ.

Основание: пункт 11 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

7. Журнал операций расчетов по оплате труда, денежному довольствию и стипендиям (ф. 0504071) 
ведется раздельно по кодам финансового обеспечения деятельности и раздельно по счетам:
-  КБК X.302.11 «Расчеты по заработной плате» и КБК X.302.13 «Расчеты по начислениям на 
выплаты по оплате труда»;
- КБК Х.302.12 «Расчеты по прочим выплатам»;

-  КБК Х.302.91 «Расчеты по прочим расходам».

Основание: пункт 257 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

8. Журналам операций присваиваются номера согласно приложению 15. По операциям, указанным в 
пункте 2 раздела III настоящей учетной политики, журналы операций ведутся отдельно. Журналы 
операций подписываются главным бухгалтером и бухгалтером, составившим журнал операций.

9. Первичные и сводные учетные документы, бухгалтерские регистры составляются в форме 
электронного документа, подписанного квалифицированной электронной подписью. При отсутствии 
возможности составить документ, регистр в электронном виде, он может быть составлен на 
бумажном носителе и заверен собственноручной подписью.

Список сотрудников, имеющих право подписи электронных документов и регистров бухучета, 
утверждается отдельным приказом.

'“Основание: часть 5 статьи 9 Закона от 6 декабря 2011 № 402-ФЗ, пункты 7, 11 Инструкции к 
Единому плану счетов № 157н, пункт 32 Стандарта «Концептуальные основы бухучета и 
отчетности», Методические указания, утвержденные приказом Минфина России от 30 марта 2015 № 
52н, статья 2 Закона от 6 апреля 2011 № 63-ФЗ.

10. Электронные документы, подписанные квалифицированной электронной подписью, хранятся в 
электронном виде на съемных носителях информации в соответствии с порядком учета и хранения 
съемных носителей информации. При этом ведется журнал учета и движения электронных 
носителей. Журнал должен быть пронумерован, прошнурован и скреплен печатью учреждения. 
Ведение и хранение журнала возлагается приказом руководителя на ответственного сотрудника 
учреждения.

Основание: пункт 14 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 33 Стандарта 
«Концептуальные основы бухучета и отчетности».

11. В деятельности учреждения используются следующие бланки строгой отчетности:
-  бланки трудовых книжек и вкладышей к ним;
-  бланки дипломов, вкладышей к дипломам, свидетельств;
-  бланки строгой отчетности по форме № 0793001.



Учет бланков ведется по стоимости их приобретения.

Основание: пункт 337 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

12. Перечень должностей сотрудников, ответственных за учет, хранение и выдачу бланков строгой 
отчетности, приведен в приложении 13.

13. Особенности применения первичных документов:

13.1. При приобретении и реализации нефинансовых активов составляется Акт о приеме-передаче 
объектов нефинансовых активов (ф. 0504101).

13.2. При ремонте нового оборудования, неисправность которого была выявлена при монтаже, 
составляется акт о выявленных дефектах оборудования по форме № ОС-16 (ф. 0306008).

13.3. В Табеле учета использования рабочего времени (ф. 0504421) регистрируются случаи 
отклонений от нормального использования рабочего времени, установленного правилами 
внутреннего трудового распорядка.

Табель учета использования рабочего времени (ф. 0504421) дополнен условными обозначениями.

Наименование показателя Код
Дополнительные выходные дни 
(оплачиваемые)

ов

Заключение под стражу зс
Нахождение в пути к месту вахты и обратно дп

Расширено применение буквенного кода «Г» -  «Выполнение государственных обязанностей» -  для 
случаев выполнения сотрудниками общественных обязанностей (например, для регистрации дней 
медицинского освидетельствования перед сдачей крови, дней сдачи крови, дней, когда сотрудник 
отсутствовал по вызову в военкомат на военные сборы, по вызову в суд и другие госорганы в 
качестве свидетеля и пр.).

VII. Порядок организации и обеспечения внутреннего финансового контроля

1. Внутренний финансовый контроль в учреждении осуществляет комиссия. Помимо комиссии 
постоянный текущий контроль в ходе своей деятельности осуществляют в рамках своих 
полномочий:
-руководитель учреждения, его заместители;
-  главный бухгалтер, сотрудники бухгалтерии;
-  начальник планово-экономического отдела, сотрудники отдела;
-  начальник юридического отдела, сотрудники отдела;
-  иные должностные лица учреждения в соответствии со своими обязанностями.

2. Положение о внутреннем финансовом контроле и график проведения внутренних проверок 
финансово-хозяйственной деятельности приведен в приложении 19.

Основание: пункт 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

VIII. Бухгалтерская (финансовая) отчетность

1. Для обособленных структурных подразделений, наделенных частичными полномочиями по 
ведению бухучета, устанавливаются следующие сроки представления бухгалтерской отчетности:



-  квартальные -  до 10-го числа месяца, следующего за отчетным периодом;
-  годовой -  до 17 января года, следующего за отчетным годом.

Обособленными структурными подразделениями отчетность представляется главному бухгалтеру 
учреждения. j

Главный бухгалтер С.Г. Исламова



Приложение №2
к Приказу №188 от «29» декабря 2018 г.

Положение об учетной политике муниципального автономного учреждения культуры 
города Набережные Челны «Историко-краеведческий музей» для целей налогообложения на

2019 год.

1. Общие положения
1.1. Установить, что исчисление налогов и сборов (либо указать по каждому налогу и сбору в 
отдельности, если их расчет будут производить различные службы) осуществляется 
бухгалтерской службой как структурным подразделением организации, возглавляемым 
главным бухгалтером.
С 01.01.2012 года МАУК «Историко-краеведческий музей» применяет упрощенную систему 
налогообложения. Уведомление № 4097 от 17.11.2011 г.
1.2. Объектом налогообложения признаются доходы. При определении объекта 
налогообложения учитываются доходы от реализации, определяемые в соответствии со ст. 249 
Налогового кодекса.

Датой получения доходов признается день поступления денежных средств на счета в 
банке.

Налоговой базой признается денежное выражение доходов учреждения.
Налоговым периодом признается календарный год.
Налоговая ставка устанавливается в размере 6%.
Ежеквартально учреждение отчисляет сумму авансового платежа по налогу, исходя из 
ставки налога (6%) и фактически полученных доходов (метод учета дохода -  кассовый). 
Уплата налога и авансовых платежей по налогу производится по месту нахождения 
учреждения -  ИФНС по г. Набережные Челны РТ.
Налогоплательщики -  организации по истечении налогового периода предоставляют 
налоговую декларацию в налоговый орган по месту своего нахождения.
Для целей исчисления налоговой базы по налогу ведется книга учета доходов в 

электронном виде (БАРС-Бюджет), форма и порядок заполнения, которой утверждена 
Министерством финансов Российской Федерации. Электронный вариант книги, распечатанный 
по окончании налогового периода прошивается и пронумеровывается. Количество страниц, 
указанное на последней странице книги, заверяется подписью руководителя и печатью 
учреждения.
На каждый очередной налоговый период ведется книга учета доходов.
1.3. Отражать пенсионные взносы и пособия по временной нетрудоспособности, на которые 
уменьшается объект налогообложения «Доход» с применением регистров бухгалтерского учета.
1.4. Уменьшать налог к уплате, предусмотренный при упрощенной системе, на пенсионные 
взносы, уплаченные до конца отчетного (налогового) периода.

/ Исламова С.Г./Главный бухгалтер



Приложение 3
к Приказу №187 от «29» декабря 2018 г.

Состав комиссии по поступлению и выбытию нефинансовых активов

1.Для контроля за сохранностью нефинансовым активов и определения целесообразности 
их списания (выбытии) создать постоянно действующую комиссию по поступлению и выбытию 
активов следующем составе:

№
п/п

Наименование
статуса

Ф.И.О. Должность Подпись

1 . Председатель
комиссии

Микрюкова Н.А. Г лавный
хранитель
фондов

2. Член комиссии Иванова Д.В. Заведующая
отделом
(сектором)

Qf4
3. Член комиссии Нургалиева И.И. Специалист по 

кадрам

2.Возложить на комиссию следующие обязанности:
- осмотр объектов нефинансовых активов (в целях принятия к бухучету);
- определение текущей оценочной стоимости нефинансовых активов (в целях принятия к 

бухучету);
- принятие решения об отнесении объектов имущества к основным средствам;

- осмотр объектов нефинансовых активов, подлежащих списанию (выбытию);
- принятие решение о целесообразности (пригодности) дальнейшего использования 

объектов нефинансовых активов, о возможности и эффективности их восстановления;

Директор МАУК «Историко-краеведческий музей»



Приложение 4
к Приказу №187 от «29» декабря 2018 г.

Состав инвентаризационной комиссии

№
п/п

Наименование
статуса

Ф.И.О. Должность Подпись

1. Председатель
комиссии

Микрюкова Н.А. Г лавный
хранитель
фондов

2. Член комиссии Иванова Д.В. Заведующая
отделом
(сектором)

3. Член комиссии Нургалиева И.И. Специалист по 
кадрам

Возложить на постоянно действующую инвентаризационную комиссию следующие 
обязанности:

- проводить инвентаризацию (в т.ч. обязательную) в соответствии с графиком проведения 
инвентаризаций;

- обеспечить полноту и точность внесения в инвентаризационные описи данных о 
фактических остатках основных средств, материальных запасов, денежных средств, другого 
имущества и обязательств;

- правильно и своевременно оформлять материалы инвентаризации.

Директор МАУК «Историко-краеведческий музей»



Приложение 5
к Приказу №187 от «29» декабря 2018 г.

Состав комиссии по проверке показаний одометров автотранспорта

1. В целях упорядочения эксплуатации служебного автотранспорта и контроля над расходом 
топлива и смазочных материалов создать комиссию состав которой утверждает руководитель 
учреждения.

2. Возложить на комиссию следующие обязанности:
• проверка наличия пломб и правильности пломбирования спидометра;
• проверка показаний одометра;
• проверка правильности оформления первичных документов бухучета, полноты и 
качества ведения документооборота по автомобилю (заполнение всех реквизитов путевых 
листов, проставление необходимых подписей, наличие неоговоренных исправлений, наличие и 
заполнение журнала выхода и возвращения автотранспорта, журнала выдачи путевых листов).



Приложение 6
к Приказу №187 от «29» декабря 2018 г

Состав комиссии для проведения внезапной ревизии кассы

1. В целях проверки законности и правильности осуществления хозяйственных операций с 
наличными денежными средствами и другими ценностями, хранящимися в кассе учреждения, 
их документального оформления и принятия к учету, создать постоянно действующую 
комиссию в следующем составе:______________________________________________________

№
п/п

Наименование
статуса

Ф.И.О. Должность Подпись

1 . Председатель
комиссии

Микрюкова Н.А. Г лавный
хранитель
фондов

2. Член комиссии Иванова Д.В. Заведующая
отделом
(сектором)

3. Член комиссии Нургалиева И.И. Специалист по 
кадрам 1SL

2. Возложить на комиссию следующие обязанности:
- проверка осуществления кассовых и банковских операций;
- проверка условий, обеспечивающих сохранность денежных средств и денежных

документов;
- проверка полноты и своевременности отражения в учете поступления наличных денег в 

кассу;
- проверка использования полученных средств по прямому назначению;
- проверка соблюдения лимита кассы;
- проверка правильности учета бланков строгой отчетности;
- полный пересчет денежной наличности и проверка других ценностей, находящихся в 

кассе;
- сверка фактического остатка денежной наличности в кассе с данными, отраженными в 

кассовой книге;
- составление акта ревизии наличных денежных средств;

Директор МАУК «Историко-краеведческий музей». _Р.Р. Карамиев



Приложение №7
к Приказу №187 от «29» декабря 2018 г.

Рабочий план счетов бухгалтерского учета

Согласно единого плана счетов бухгалтерского учета (Приказ Минфина России от 01.12.2010 
№157н (Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной 
власти (государственных органов), местного самоуправления, органов управления 
государственными внебюджетными фондами, государственных академии наук, государственных 
(муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению).

Н аим енование 
Б А Л А Н С О В О Г О  С Ч Е Т А

С и н тети ч ески й  сч ет  
о бъ екта  учета

коды  счета Н аи м ен ован и е группы Н аи м ен ован и е вида
си н тети 
чески й

ан ал и ти 
ческий

труп
па

вид

1 2 3 4 5 6
Раздел  1. Н еф и н ан совы е активы

Н Е Ф И Н А Н С О В Ы Е  А К Т И В Ы 1 0 0 0 0
О сн овн ы е средства 1 0 1 0 0

1 0 1 1 0 О сн овн ы е средства  
н ед ви ж и м ое и м ущ ество  
учреж ден и я

1 0 1 2 0 О сн овн ы е средства  — особо 
ц ен н ое дви ж и м о е  и м ущ ество  
учреж ден и я

1 0 1 О 0 О сн овн ы е ср ед ства  -  иное 
дви ж и м ое и м ущ ество  
учреж ден и я

1 0 1 4 0 О сн овн ы е средства  - 
предм еты  л и зи н га

1 0 1 0 1 Ж илы е п ом ещ ен и я

1 0 1 0 2 Н еж и лы е п ом ещ ен и я
1 0 1 0 3 С ооруж ен и я
1 0 1 0 4 М аш ин ы  и оборуд ован и е
1 0 1 0 5 Т р ан сп ортн ы е средства
1 0 1 0 6 П р ои звод ствен н ы й  

хозяй ствен н ы й  инвентарь
И

1 0 1 0 7 Б и бли отечн ы й  ф он д
1 0 1 0 8 П рочие о сн овн ы е средства

1 2 3 4 5 6
Н еп рои зведен н ы е активы 1 0 3 0 0

1 0 3 1 0 Н еп рои зв ед ен н ы е активы  -  
н ед ви ж и м ое и м ущ ество  
учреж дения

1 0 3 0 1 Зем ля
А м ортизация 1 0 4 0 0

1 0 4 1 0 А м орти зац и я н ед ви ж и м ого  
и м ущ ества  учреж д ен и я

1 0 4 2 0 А м орти зац и я  особо  ц ен н ого  
дви ж и м ого  и м у щ ества



учреж ден и я
1 0 4 3 0 А м орти зац и я иного  

д в и ж и м ого  и м ущ ества  
учреж д ен и я

1 0 4 4 0 А м орти зац и я п ред м етов  
ли зи н га

1 0 4 5 0 А м орти зац и я  и м ущ ества , 
составл яю щ его  казну

1 0 4 0 1 А м о рти зац и я  ж и л ы х  п ом ещ ен и й
1 0 4 0 2 А м орти зац и я  н еж и лы х 

п ом ещ ен и й
1 0 4 0 3 А м орти зац и я  сооруж ен и й

1 0 4 0 4 А м орти зац и я  м аш и н  и 
оборуд ован и я

1 0 4 0 5 А м орти зац и я  тран сп ортн ы х  
средств

1 0 4 0 6 А м орти зац и я  п рои звод ствен н ого  
и хо зяй ствен н о го  инвентаря

1 0 4 0 7 А м орти зац и я  би б л и отечн ого  
ф онда

1 0 4 0 8 А м о рти зац и я  п рочи х  осн овн ы х 
средств

1 2 3 4 5 6
М атери альн ы е запасы 1 0 5 0 0

1 0 5 2 0 М атери ал ьн ы е зап асы  -  особо  
ценное дви ж и м о е  и м ущ ество  
учреж ден и я

1 0 5 3 0 М атери ал ьн ы е зап асы  -  иное 
д ви ж и м ое и м ущ ество  
учреж д ен и я

1 0 5 4 0 М атери ал ьн ы е зап асы  
п редм еты  л и зи н га

1 0 5 0 1 М еди к ам ен ты  и п еревязочн ы е 
средства

1 0 5 0 2 П родукты  питания

1 0 5 0 3 Г орю ч е-см азоч н ы е м атери алы

1 0 5 0 4 С трои тел ьн ы е м атери алы

1 0 5 0 5 М ягки й  и н вен тарь
1 0 5 0 6 П рочие м атери ал ьн ы е запасы
1 0 5 0 7 Г отовая  п родукция
1 0 5 0 8 Т овары
1 0 5 0 9 Н аценка на товары

В лож ения в н еф и н ан совы е 
активы

1 0 6 0 0

1 0 6 1 0 В лож ения в н ед ви ж и м ое 
и м ущ ество  учреж д ен и я

1 0 6 2 0 В лож ения в особо  ц ен н ое 
д ви ж и м ое и м ущ ество  
учреж ден и я

1 0 6 3 0 Влож ения в и н ое дви ж и м о е  
и м ущ ество  учреж д ен и я

1 0 6 4 0 Влож ения в п редм еты  л и зи н га
1 0 6 0 1 В лож ения в осн овн ы е средства

1 0 6 0 4 З л ож ен и я  в м атери ал ьн ы е зап асы
1 2 3 4 5 6



Затраты  на изготовление 
готовой  п родук ц и и  
вы п олн ен и е работ, услуг

1 0 9 0 0

1 0 9 6 0 С ебестои м ость  готовой 
п родукции , работ, у сл уг

по видам  расходов

1 0 9 7 0 Н акладн ы е расходь  
п рои звод ства  готовой  
продукц и и , работ, у сл уг

по видам  расходов

1 0 9 8 0 О б щ ехозяй ствен н ы е расходы по видам  расходов
1 0 9 9 0 И здерж ки  обращ ен и я по видам  расходов

Р азд ел  2 Ф и н ан совы е акти вы

Ф И Н А Н С О В Ы Е  А К Т И В Ы 2 0 0 0 0
Д ен еж н ы е
учреж ден и я

средства 2 0 1 0 0

2 0 1 1 0 Д ен еж н ы е ср ед ства  на 
л и ц ев ы х  сч етах  учреж д ен и я  в 

орган е казн ачей ства

1 2 3 4 5 6
2 0 1 2 0 Д ен еж н ы е средства  на сч етах  

учреж д ен и я  в кредитной  
орган и зац и и

2 0 1 3 0 Д ен еж н ы е средства  
в кассе учреж д ен и я

2 0 1 0 1 Д ен еж н ы е средства  учреж д ен и я  
на счетах

2 0 1 0 2 Д ен еж н ы е средства  учреж д ен и я , 
разм ещ ен н ы е на депозиты

2 0 1 0 3 Д ен еж н ы е ср ед ства  учреж д ен и я в 
пути

2 0 1 0 4 К асса

2 0 1 0 5 Д ен еж н ы е докум ен ты

1 2 3 4 5 6
Расчеты  по доходам 2 0 5 0 0

2 0 5 1 0 Р асчеты  по налоговы м  
д оход ам

2 0 5 2 0 Расчеты  по д оход ам  от 
соб ствен н ости

2 0 5 3 0 Расчеты  по д оход ам  от 
оказан и я п латн ы х  работ, 

у сл уг
2 0 5 4 0 Р асчеты  по сум м ам  

п ри н уди тел ьн ого  изъятия
2 0 5 5 0 Р асчеты  по п оступ лен и ям  от 

бю д ж етов
1 2 3 4 5 6

2 0 5 6 0 ’ асчеты  по страховы м  взносам  
на обязател ьн ое соц и ал ьн ое 

страхован и е

2 0 5 7 0 Р асчеты  по д оход ам  от 
оп ерац и й  с акти вам и



2 0 5 8 0 Р асчеты  по прочим  доход ам

2 0 5 3 1 Р асч еты  с п лательщ и кам и  
доходов от  оказан и я п латн ы х  
работ, у сл у г

2 0 5 7 1 Р асч еты  по д оход ам  от о п ерац и й  с 
осн о в н ы м и  средствам и

2 0 5 7 2 Р асчеты  по доходам  от  оп ерац и й  с 
н ем атери альн ы м и  акти вам и

2 0 5 7 3 Р асчеты  по доходам  от  о п ерац и й  с 
н еп рои звед ен н ы м и  акти вам и

2 0 5 7 4 Р асчеты  по доходам  от о п ерац и й  с 
м атери ал ьн ы м и  зап асам и

2 0 5 8 1 Р асч еты  с п лател ьщ и кам и  прочих  
доходов

Р асчеты  по вы дан н ы м  аван сам 2 0 6 0 0

1 2 оJ 4 5 6
2 0 6 1 0 Р асчеты  по авансам  по оп лате 

труд а  и н ач и сл ен и ям  на 
вы платы  по оп лате  труд а

2 0 6 2 0 Р асчеты  по аван сам  по 
р а б о та м ,у сл у гам

2 0 6 3 0 Р асчеты  по аван сам  по 
п оступ л ен и ю  н еф и н ан совы х  

акти вов

2 0 6 4 0 Р асчеты  по аван совы м  
безвозм ездн ы м  п ер еч и сл е

ниям  орган и зац и ям

2 0 6 5 0 Р асчеты  по аван совы м  
безвозм ездн ы м  п ер еч и сл е

ниям  бю дж етам

2 0 6 6 0 Р асч еты  по аван сам  по 
со ц и ал ьн ом у  о б есп ечен и ю

2 0 6 9 0 Р асчеты  по аван сам  по 
прочим  расходам

2 0 6 1 2 Р асчеты  по авансам  по прочим  
вы п латам

2 0 6 1 3 Р асчеты  по  авансам  по 
начи слен и ям  на вы платы  по 
оп лате труд а

2 0 6 2 1 Р асч еты  по аван сам  по услугам  
связи

2 0 6 2 2 Р асчеты  по авансам  по 
тран сп о р тн ы м  услугам

2 0 6 2 3 Р асчеты  по авансам  по 
ком м ун ал ьн ы м  услугам

2 0 6 2 4 Расчеты  по авансам  по арен дн ой  
плате за  п ол ьзован и е им ущ еством

2 0 6 2 5 Расчеты  по авансам  по работам , 
у сл угам  по сод ерж ан и ю  
и м ущ ества

2 0 6 2 6 Р асчеты  по авансам  по прочим  
работам , услугам



2 0 6 3 1 Р асч еты  по авансам  по 
п ри обретен и ю  осн овн ы х  средств

2 0 6 3 2 Р асчеты  по авансам  по 
п ри обретен и ю  н ем атери альн ы х  
активов

2 0 6 3 3 Р асчеты  по авансам  по 
п ри обретен и ю  н еп рои звед ен н ы х  
активов

2 0 6 О 4 Р асч еты  по аван сам  по 
п ри обретен и ю  м атери ал ьн ы х  
запасов

1 2 п 4 5 6
2 0 6 4 1 Р асчеты  по аван совы м  

безвозм ездн ы м  п еречи сл ен и ям  
госуд арствен н ы м  и 
м ун и ц и п ал ьн ы м  орган и зац и ям

2 0 6 4 2 Р асчеты  по аван совы м  
безвозм ездн ы м  п еречи сл ен и ям  
орган и зац и ям , за  исклю чен и ем  
госуд арствен н ы х  и 
м ун и ц и п ал ьн ы х  орган и зац и й

2 0 6 5 1 Р асчеты  по аван совы м  
п еречи сл ен и ям  д руги м  бю д ж етам  
бю д ж етн ой  си стем ы  Р осси й ской  
Ф едерац и и

2 0 6 5 2 Р асч еты  по аван совы м  
п еречи сл ен и ям  н адн ац и он ал ьн ы м  
о рган и зац и ям  и п рави тельствам  
и н остр ан н ы х  государств

2 0 6 5 3 Р асчеты  по аван совы м  
п еречи сл ен и ям  м еж д ун арод н ы м  
орган и зац и ям

2 0 6 6 1 Р асчеты  по аван сам  по пен си ям , 
пособи ям  и вы платам  по 
п ен си он н ом у , соц и ал ьн ом у  и 
м ед и ц и н ск о м у  страхован и ю  
н аселен и я

2 0 6 6 2 Р асч еты  по авансам  по пособиям  
по  со ц и ал ьн ой  пом ощ и  
н аселен и ю

2 0 6 6 3 Р асч еты  по авансам  по пенсиям , 
пособи ям , вы п лачи ваем ы м  
ор ган и зац и ям и  сек тора  
госуд ар ствен н о го  уп равлен и я

2 0 6 9 1 Р асчеты  по авансам  по оплате 
п рочи х  расходов

1 2 п
J 4 5 6

Расчеты  с п одотчетн ы м и  
лицам и

2 0 8 0 0

2 0 8 1 0 Расчеты  с п одотчетн ы м и  
ли ц ам и  по оп лате  тр у д а  и 

н ачи слен и ям  на вы п латы  по 
оп лате труд а

2 0 8 2 0 Р асч еты  с п одотчетн ы м и  
ли ц ам и  по раб отам , услугам

2 0 8 3 0 Р асчеты  с п одотчетн ы м и  
л и ц ам и  по п оступ л ен и ю  
неф и н ан совы х  акти вов

2 0 8 6 0 Р асчеты  с п одотчетн ы м и  
ли ц ам и  по соц и ал ьн о м у  

обесп ечен и ю
2 0 8 9 0 Р асч еты  с п одотчетн ы м и



л и ц ам и  по прочи м  расходам
2 0 8 1 1 Р асчеты  с п одотчетн ы м и  ли ц ам и  

по зараб о тн о й  плате
2 0 8 1 2 Р асчеты  с п одотчетн ы м и  л и ц ам и  

по п рочи м  вы платам
2 0 8 1 3 Р асчеты  с п одотчетн ы м и  л и ц ам и  

по н ач и слен и ям  на вы п латы  по 
оплате труд а

2 0 8 2 1 Р асч еты  с п одотчетн ы м и  л и ц ам и  
по оп л ате  у сл у г  связи

2 0 8 2 2 Р асч еты  с п одотчетн ы м и  л и ц ам и  
по оп л ате  тран сп ортн ы х  усл уг

2 0 8 2 *5 Р асч еты  с п одотчетн ы м и  л и ц ам и  
по оп л ате  к о м м ун ал ьн ы х  услуг

2 0 8 2 4 Р асчеты  с п одотчетн ы м и  л и ц ам и  
по оп л ате  арен дн ой  платы  за 
п о л ьзов ан и е им ущ еством

2 0 8 2 5 Р асчеты  с п одотчетн ы м и  л и ц ам и  
по оп л ате  работ, усл уг по 
сод ерж ан и ю  и м ущ ества

2 0 8 2 6 Р асчеты  с п одотчетн ы м и  ли ц ам и  
по о п л ате  прочих  работ, услуг

1 2 3 4 5 6
2 0 8 3 1 Р асчеты  с п одотчетн ы м и  л и ц ам и  

по п ри обретен и ю  осн овн ы х  
средств

2 0 8 3 2 Р асчеты  с п одотчетн ы м и  л и ц ам и  
по п р и обретен и ю  н ем атери альн ы х  
активов

2 0 8 3 4 Р асч еты  с п одотчетн ы м и  л и ц ам и  
по п р и обретен и ю  м атери ал ьн ы х  
запасов

2 0 8 6 1 Р асчеты  с п одотчетн ы м и  л и ц ам и  
по оп л ате  пенсий, п особий  и 
вы п л ат  по п ен си он н ом у , 
со ц и ал ьн о м у  и м ед и ц и н ском у  
страхован и ю  населения

2 0 8 6 2 Р асч еты  с п одотчетн ы м и  л и ц ам и  
по оп лате п особи й  по соц и ал ьн ой  
п ом ощ и  н аселен и ю

2 0 8 6 О Р асчеты  с п одотчетн ы м и  л и ц ам и  
по оп л ате  пенсий , пособий, 
вы п л ач и ваем ы х  орган и зац и ям и  
сек тора госуд арствен н ого  
уп равл ен и я

2 0 8 9 1 Расчеты  с п одотчетн ы м и  л и ц ам и  
по оп л ате  п рочи х  расходов

Расчеты  по ущ ербу  и м ущ еству 2 0 9 0 0
2 0 9 7 0 Р асч еты  по ущ ербу  

н еф и н ан совы м  акти вам
2 0 9 8 0 Р асчеты  по п рочем у  ущ ерб у
2 0 9 7 1 Расчеты  по ущ ерб у  осн овн ы м  

средствам
2 0 9 7 2 Р асч еты  по ущ ерб у  

н ем атери альн ы м  активам
2 0 9 7 3 Расчеты  по ущ ерб у  

н еп р ои звед ен н ы м  активам
2 0 9 7 4 Расчеты  по ущ ерб у  м атери альн ы м  

запасам
2 0 9 8 1 Р асчеты  по недостачам  д ен еж н ы х  

средств
П рочие расчеты  с деб и то р ам и 2 1 0 0 0



2 1 0 0 1 Р асчеты  по Н Д С  по 
п ри обретен н ы м  м атери ал ьн ы м  
ц ен н остям , раб отам , услугам

2 1 0 0 2 Р асч еты  с ф и н ан совы м  орган ом  
по п о ступ л ен и ям  в бю д ж ет

1 2 оJ 4 5 6
2 1 0 0 3 Р асчеты  с ф и н ан совы м  орган ом  

по н али чн ы м  ден еж н ы м  
средствам

2 1 0 0 6 Р асч еты  с учреди телем

Р аздел  3. О бязател ьства

О Б Я ЗА Т Е Л Ь С Т В А 3 0 0 0 0

1 2 л 4 5 6
Р асчеты  по п ри н яты м  
обязательствам

3 0 2 0 0

3 0 2 1 0 Р асчеты  по оп лате тр у д а  и 
н ачи слен и ям  на вы п латы  по 
оплате труд а

л 0 2 2 0 Р асчеты  по работам , услугам
0 2 3 0 Р асчеты  по поступ лен и ю  

н еф и н ан совы х  активов
3 0 2 4 0 Р асчеты  по безвозм ездн ы м  

п еречи сл ен и ям  о рган и зац и ям
3 0 2 5 0 Р асчеты  по безвозм ездн ы м  

п еречи сл ен и ям  бю дж етам
3 0 2 6 0 Р асчеты  по со ц и ал ьн о м у  

обесп ечен и ю
3 0 2 7 0 Расчеты  по п ри обретен и ю  

ценны х бум аг и по ины м  
ф и н ан совы м  влож ен и ям

3 0 2 9 0 Р асчеты  по прочим  расходам
3 0 2 1 1 Р асчеты  по зараб отн ой  плате
3 0 2 1 2 Р асчеты  по прочим  вы п латам

1 2 3 4 5 6
3 0 2 1 3 Р асчеты  по н ач и сл ен и ям  на 

вы платы  по оплате труда
3 0 2 2 1 Р асчеты  по  услугам  связи
3 0 2 2 2 Р асч еты  по тран сп ортн ы м  

услугам
3 0 2 2 о

J Р асч еты  по  к ом м ун альн ы м  
услугам

3 0 2 2 4 Расчеты  по арен дн ой  п лате за 
п ол ьзов ан и е  им ущ еством

3 0 2 2 5 Р асчеты  по раб отам , услугам  по 
сод ер ж ан и ю  и м ущ ества

3 0 2 2 6 Р асч еты  по прочим  работам , 
услугам

3 0 2 3 1 Расчеты  по п ри обретен и ю  
о сн о в н ы х  средств

3 0 2 3 4 Расчеты  по п ри обретен и ю  
м атери ал ьн ы х  зап асов

3 0 2 6 2 Расчеты  по пособиям  по 
соц и ал ьн о й  пом ощ и  н аселению

1 2 3 4 5 6
3 0 2 9 1 Расчеты  по прочим  расходам

Р асчеты  по платеж ам  в 
бю дж еты

3 0 3 0 0



3 0 3 0 1 Р асч еты  по н ал огу  на д оход ы  
ф и зи ч ески х  л и ц

3 0 3 0 2 Р асчеты  по страховы м  взносам  на 
о б я зател ьн о е  соц и ал ьн ое 
страхован и е на случай  врем ен н ой  
н етруд о сп о со б н о с-ти  и в связи  с 
м атери н ством

3 0 3 0 3 Р асчеты  по  н ал огу  на при бы ль  
орган и зац и й

3 0 3 0 4 Р асчеты  по н ал огу  на 
д об авл ен н ую  стои м ость

3 0 3 0 5 Р асч еты  по прочим  платеж ам  в 
бю д ж ет

3 0 3 0 6 Р асчеты  по страховы м  взносам  на 
об язател ьн ое  соц и альн ое 
страхован и е от  несчастн ы х  
случаев  н а  п рои звод стве  и 
п р оф есси он ал ьн ы х  заболеван и й

3 0 3 0 7 Р асчеты  по страховы м  взносам  на 
об язател ьн ое  м ед и ци н ское 
страхован и е в Ф едерал ьн ы й  
Ф О М С

3 0 3 0 8 Р асчеты  по страховы м  взн осам  на 
об язател ьн ое  м ед и ци н ское 
страхован и е в терри тори ал ьн ы й  
Ф О М С

3 0 3 0 9 Р асчеты  по доп ол н и тел ьн ы м  
страховы м  взносам  на пен си он н ое 
страхован и е

3 0 3 1 0 Расчеты  по страховы м  взносам  на 
об язател ьн ое  п ен си он н ое 
страхован и е на вы п лату  
страховой  части  труд овой  пенсии

3 0 3 1 1 Р асч еты  по страховы м  взносам  на 
о б я зател ьн о е  п ен си он н ое 
страх о ван и е  на вы п лату  
н акоп и тел ьн ой  части  труд овой  
пенсии

3 0 3 1 3 Расчеты  по зем ел ьн о м у  н алогу

1 2 3 4 5 6
П рочие расчеты  с к ред и торам и 3 0 4 0 0

3 0 4 0 1 Расчеты  по средствам , 
п ол учен н ы м  во врем енное 
расп оряж ен и е

3 0 4 0 2 Расчеты  с д еп он ен там и
3 0 4 0 п

J Р асчеты  по удерж ан и ям  из вы плат 
по оп лате  труд а

3 0 4 0 4 В н утри вед ом ствен н ы е расчеты

3 0 4 0 5 Р асчеты  по платеж ам  из бю д ж ета 
с ф и н ан совы м  органом

3 0 4 0 6 эасчеты  с прочи м и  креди торам и

Р азд ел  4. Ф и н ан совы й  р езультат

Ф И Н А Н С О В Ы Й  Р Е З У Л Ь Т А Т 4 0 0 0 0

Ф и н ан совы й  результат  
хозяй ствую щ его  суб ъ ек та

4 0 1 0 0

_ 4 0 1 1 0 Д оходы  теку щ его 1о  видам  доход ов



ф и н ан сового  года
4 0 1 2 0 Р асходы  текущ его  

ф и н ан сового  года
П о видам  расходов

1 2 3 4 5 6
4 0 1 3 0 Ф и н ан совы й  р езультаз 

прош лы х отч етн ы х  п ери одов

4 0 1 4 0 Д оходы  б уд ущ и х  п ери одов П о ви дам  доходов

4 0 1 5 0 Расходы  будущ и х  пери одов П о видам  расходов

Р езультат по кассовы м  
операциям  бю д ж ета

4 0 2 0 0

4 0 2 1 0 П оступлен и я П о видам  п оступ лен и й

4 0 2 2 0 В ы бы тия По видам  вы бы ти й

4 0 2 3 0 Р езул ьтат  п р ош л ы х  отч етн ы х  
п ери одов по к ассовом у  
и сп олн ен и ю  б ю д ж ета

Р аздел  5. С ан кц и он и ров ан и е  расходов  хозяй ству ю щ его  суб ъ ек та

С А Н К Ц И О Н И Р О В А Н И Е
РА С Х О Д О В

5 0 0 0 0

5 0 0 1 0 С ан кц и он и ров ан и е  по 
текущ ем у  ф и н ан совом у  году

5 0 0 2 0 С ан кц и он и ров ан и е  по 
п ервом у  году, сл ед у ю щ ем у  за 
текущ и м  (очеред н ом у  
ф и н ан совом у  году)

5 0 0 3 0 С ан кц и он и ров ан и е  по 
втором у  году, сл ед у ю щ ем у  за 
текущ и м  (п ер во м у  году, 
сл ед у ю щ ем у  за  очеред н ы м )

5 0 0 4 0 С ан кц и он и ров ан и е  по 
втором у  году, сл ед у ю щ ем у  за 
очередн ы м

1 2 3 4 5 6
Л им иты  б ю д ж етн ы х  
обязательств

5 0 1 0 0
5 0 1 0 3 Л им иты  б ю д ж етн ы х  обязательств  

п ол учателей  б ю д ж етн ы х  средств
5 0 1 0 4 П ереданны е ли м и ты  бю дж етн ы х 

обязательств
5 0 1 0 5 П олучен н ы е л и м и ты  бю д ж етн ы х  

обязательств
П ри н яты е об язател ьства 5 0 2 0 0

5 0 2 0 1 П риняты е о б я зател ьства

5 0 2 0 2 П риняты е ден еж н ы е 
обязательства



С м етны е (п лан овы е) 
назначения

5 0 4 0 0 П о вы дам  расходов  (вы плат), 
видам  д о х о д о в (п о ст у п л е н и й )

П раво на п ри н яти е 
обязательств

5 0 6 0 0 П о вы дам  р асходов  (вы п лат) 
(обязательств)

У тверж ден н ы й  объем  
ф инан сового  обесп ечен и я

5 0 7 0 0 По ви дам  доход ов  (п оступ л ен и й )

П олучено  ф и н ан сового  
обесп ечен и я

5 0 8 0 0 По видам  д оход ов  (п оступ л ен и й )



ЗАБАЛАНСОВЫЕ СЧЕТА

Наименование счета Номер
счета

1 2
Имущество, полученное в пользование 01

Бланки строгой отчетности 03

Обеспечение исполнения обязательств 10

Поступления денежных средств на счета учреждения 17
Выбытия денежных средств со счетов учреждения 18

Списанная задолженность, невостребованная кредиторами 20

Основные средства стоимостью до 10 000 рублей включительно в
эксплуатации

21

Имущество, переданное в возмездное пользование (аренду) 25

Имущество, переданное в безвозмездное пользование 26

Материальные ценности, выданные в личное пользование работникам
(сотрудникам) 27

Директор МАУК «Историко-краеведческий музей»



Приложение 8
к Приказу №187 от «29» декабря 2018 г.

Порядок формирования счета в Рабочем плане счетов и в проводках

1. При составлении Рабочего плана счетов, номера счетов отражаются в следующем порядке:

• в 1-17 разрядах - нули;
• в 18-26 разрядах - девятизначный код счета бухучета.

Пункт 21 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, абзац 6 пункта 2.1 Инструкции № 174н.

2. В проводках в разрядах номеров счетов отражаются:

• в 1-4 разрядах - аналитический код вида функции, услуги (работы) учреждения, (раздел, 
подраздел (0801).

Пункт 3 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

• 5-14 разрядах - нули;

• в 15-17 разрядах - код вида поступлений или выбытий, соответствующий аналитической 
группе подвида доходов бюджетов; коду вида расходов: аналитической группе вида источников 
финансирования дефицитов бюджетов.

Пункт 21.2 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 2.1 Инструкции № 174н.

• в 18-26 разрядах - девятизначный код счета бухгалтерского учета в следующем порядке:
- на месте разряда 18 в зависимости от вида финансового обеспечения (деятельности), под 

который подпадает та или иная операция, указывается код (КФО):
> 2 -  приносящая доход деятельность (собственные доходы учреждения);
> 3 -  средства во временном распоряжении;
> 4 -  субсидии на выполнение государственного (муниципального) задания;
> 5 -  субсидии на иные цели.
- в 19-23 указывается пятизначный код синтетического счета в соответствии с Единым планом

счетов.
- на месте 24-26-го разрядов указывается аналитический код поступлений, выбытий объектов 
учета в структуре, утвержденной планом финансово-хозяйственной деятельности.

Пункт 21 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 3 Инструкции № 174н, План 
счетов автономных учреждений, разделом V указаний, утвержденных приказом Минфина России от 
1 июля 2013 г. № 65н.



Приложение 9
к Приказу №187 от «29» декабря 2018 г.

Перечень хозяйственного и производственного инвентаря, который включается в состав
основных средств

1. К хозяйственному и производственному инвентарю, который включается в состав основных 
средств, относятся:

• офисная мебель и предметы интерьера: столы, стулья, стеллажи, полки, зеркала и др.;
• осветительные, бытовые и прочие приборы: светильники, весы, часы и др.;
• кухонные бытовые приборы: кулеры, СВЧ-печи, холодильники, кофемашины и 

кофеварки и др.;
• средства пожаротушения: огнетушители перезаряжаемые, пожарные шкафы;
• инвентарь для автомобиля, приобретенный отдельно: чехлы, буксировочный трос и др.;
• канцелярские принадлежности с электрическим приводом;
• ...

2. К хозяйственному и производственному инвентарю, который включается в состав 
материальных запасов, относится:

• инвентарь для уборки офисных помещений (территорий), рабочих мест: контейнеры, 
тачки, ведра, лопаты, грабли, швабры, метлы, веники и др.;

• принадлежности для ремонта помещений (например, дрели, молотки, гаечные ключи и 
т. п.);

• электротовары: удлинители, тройники электрические, переходники электрические и др.;
• инструмент слесарно-монтажный, столярно-плотницкий, ручной, малярный, 

строительный и другой, в частности: молотки, отвертки, ножовки по металлу, 
плоскогубцы;

• канцелярские принадлежности (кроме тех, что указаны в п. 1 настоящего перечня), 
фоторамки, фотоальбомы;

• туалетные принадлежности: бумажные полотенца, освежители воздуха, мыло и др.;
• средства пожаротушения (кроме тех, что включаются в состав основных средств в 

соответствии с п. 1 настоящего перечня): багор, штыковая лопата, конусное ведро, 
пожарный лом, кошма, топор, одноразовый огнетушитель.
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Порядок проведения инвентаризации имущества, финансовых активов и обязательств

Настоящий Порядок разработан в соответствии со следующими документами:
-  Законом от 6 декабря 2011 г. № 402-ФЗ;
-  Методическими указаниями, утвержденными приказом Минфина России от 13 июня 

1995 г.
№49;

-  Инструкцией к Единому плану счетов, утвержденной приказом Минфина России от 
1 декабря 2010 г. № 157н;

-указанием Банка России от 11 марта 2014 г. № 3210-У;
-  Методическими указаниями, утвержденными приказом Минфина России от 15 декабря 

2010 г. № 173н;
-  Правилами, утвержденными постановлением Правительства России от 28 сентября 

2000 г.
№731;

-  Инструкцией, утвержденной приказом Минфина России от 29 августа 2001 г. № 68н.

1. Общие положения

1.1. Настоящий Порядок устанавливает правила проведения инвентаризации имущества, 
финансовых активов и обязательств учреждения, сроки ее проведения, перечень активов и 
обязательств, проверяемых при проведении инвентаризации.

1.2. Инвентаризации подлежит все имущество учреждения независимо от его 
местонахождения и все виды финансовых активов и обязательств учреждения.

Инвентаризация имущества производится по его местонахождению и в разрезе 
материально
ответственных лиц.

1.3. Основными целями инвентаризации являются:
-  выявление фактического наличия имущества;
-  сопоставление фактического наличия с данными бухгалтерского учета;
-  проверка полноты отражения в учете финансовых активов и обязательств (выявление 

неучтенных объектов, недостач);
-документальное подтверждение наличия имущества и обязательств;
-  определение фактического состояния имущества и его оценка.
1.4. Проведение инвентаризации обязательно:
-  при передаче имущества в аренду, выкупе, продаже;
-  перед составлением годовой отчетности (кроме имущества, инвентаризация которого 

проводилась не ранее 1 октября отчетного года);
-  при смене материально-ответственных лиц;
-  при выявлении фактов хищения, злоупотребления или порчи имущества (немедленно по 

установлении таких фактов);
-  в случае стихийного бедствия, пожара и других чрезвычайных ситуаций, вызванных 

экстремальными условиями (сразу же по окончании пожара или стихийного бедствия);
-  при реорганизации, изменении типа учреждения или ликвидации учреждения;
-  в других случаях, предусмотренных действующим законодательством.



2.1. Для проведения инвентаризации в учреждении создается постоянно действующая 
инвентаризационная комиссия.

При большом объеме работ для одновременного проведения инвентаризации имущества 
создаются рабочие инвентаризационные комиссии. Персональный состав постоянно 
действующих и рабочих инвентаризационных комиссий утверждает руководитель учреждения.

В состав инвентаризационной комиссии включают представителей администрации 
учреждения, сотрудников бухгалтерии, других специалистов.

2.2. Сроки проведения плановых инвентаризаций установлены в Графике проведения 
инвентаризации.

Кроме плановых инвентаризаций, учреждение может осуществлять и внеплановые 
сплошные инвентаризации товарно-материальных ценностей. Внеплановые инвентаризации 
проводятся на основании приказа руководителя.

2.3. До начала проверки фактического наличия имущества инвентаризационной комиссии 
надлежит получить приходные и расходные документы или отчеты о движении материальных 
ценностей и денежных средств, не сданные и не учтенные бухгалтерией на момент проведения 
инвентаризации.

2.4. Материально-ответственные лица дают расписки о том, что к началу инвентаризации 
все
расходные и приходные документы на имущество сданы в бухгалтерию или переданы 
комиссии и все ценности, поступившие на их ответственность, оприходованы, а выбывшие -  
списаны в расход. Аналогичные расписки дают сотрудники, имеющие подотчетные суммы на 
приобретение или доверенности на получение имущества.

2.5. Фактическое наличие имущества при инвентаризации определяют путем 
обязательного
подсчета, взвешивания, обмера.

2.6. Проверка фактического наличия имущества производится при обязательном участии 
материально-ответственных лиц.

2.7. Инвентаризацию отдельных видов имущества и финансовых обязательств проводят в 
соответствии с Правилами, установленными приказом Минфина России от 13 июня 1995 г. 
№ 49.

2.8. Для оформления инвентаризации применяют формы, утвержденные приказом 
Минфина
России от 15 декабря 2010 г. № 173н:

-  инвентаризационная опись остатков на счетах учета денежных средств (ф. 0504082); 
-инвентаризационная опись (сличительная ведомость) бланков строгой отчетности и

денежных документов (ф. 0504086);
-  инвентаризационная опись (сличительная ведомость) по объектам нефинансовых 

активов
(ф. 0504087);

-  инвентаризационная ведомость наличных денежных средств (ф. 0504088);
-  инвентаризационная опись расчетов с покупателями, поставщиками и прочими 

дебиторами и кредиторами (ф. 0504089);
-  инвентаризационная опись расчетов по поступлениям (ф. 0504091);
-  ведомость расхождений по результатам инвентаризации (ф. 0504092);
-  акт о результатах инвентаризации (ф. 0504835);

акт о результатах инвентаризации наличных денежных средств (ф. 0317013). 
Унифицированная форма N ИНВ-15) (ОКУД 0317013) применяется - с 1 января 1999 года и 
Утверждена - Постановлением Госкомстата РФ от 18.08.1998 N 88

Формы заполняют в порядке, установленном Методическими указаниями, 
утвержденными

2. Порядок и сроки проведения инвентаризации



приказом Минфина России от 15 декабря 2010 г. № 173н, Методическими указаниями, 
утвержденными приказом Минфина России от 13 июня 1995 г. № 49.

2.9. Инвентаризационная комиссия обеспечивает полноту и точность внесения в описи 
данных о фактических остатках основных средств, нематериальных активов, материальных 
запасов и другого имущества, денежных средств, финансовых активов и обязательств, 
правильность и своевременность оформления материалов инвентаризации.

2.10. Если инвентаризация проводится в течение нескольких дней, то помещения, где 
хранятся материальные ценности, при уходе инвентаризационной комиссии должны быть 
опечатаны. Во время перерывов в работе инвентаризационных комиссий (в обеденный перерыв, 
в ночное время, по другим причинам) описи должны храниться в ящике (шкафу, сейфе) в 
закрытом помещении, где проводится инвентаризация.

2.11. Если материально ответственные лица обнаружат после инвентаризации ошибки в 
описях, они должны немедленно (до открытия склада, кладовой, секции и т. п.) заявить об этом 
председателю инвентаризационной комиссии.

Инвентаризационная комиссия осуществляет проверку указанных фактов и в случае их 
подтверждения производит исправление выявленных ошибок в установленном порядке.

2.12. Инвентаризация библиотечных фондов проводится систематически в сроки, 
установленные письмом Минфина России «Об инвентаризации библиотечных фондов» от 
4 ноября 1998 г. № 16-00-16-198.

2.14. Особенности проведения инвентаризации финансовых активов и обязательств.
2.14.1. Инвентаризация финансовых активов и обязательств проводится по соглашениям 

(договорам), первичным учетным документам, выпискам ТОДК (банка), отчетам 
уполномоченных организаций, актам сверки расчетов с дебиторами и кредиторами.

2.14.2. Инвентаризация наличных денежных средств, денежных документов и бланков 
строгой отчетности производится путем полного (полистного) пересчета фактической 
наличности.

2.14.3. Перечень финансовых активов и обязательств по объектам учета, подлежащих 
инвентаризации:

-  расчеты по доходам -  счет 0.205.00.000;
-  расчеты по выданным авансам -  счет 0.206.00.000;
-  расчеты с подотчетными лицами -  счет 0.208.00.000;
-  расчеты по ущербу имуществу -  счет 0.209.00.000;
-  расчеты по принятым обязательствам -  счет 0.302.00.000;
-расчеты по платежам в бюджеты -  счет 0.303.00.000;
-  прочие расчеты с кредиторами -  счет 0.304.00.000;

3. Оформление результатов инвентаризации
3.1. Правильно оформленные инвентаризационной комиссией и подписанные всеми ее 

членами и материально-ответственными лицами инвентаризационные описи (сличительные 
ведомости), акты передаются в бухгалтерию для выверки данных фактического наличия 
имущественно-материальных и других ценностей, финансовых активов и обязательств с 
данными бухгалтерского учета.

3.2. Выявленные расхождения в инвентаризационных описях (сличительных ведомостях) 
обобщаются в ведомости расхождений по результатам инвентаризации (ф. 0504092). 
Составляется акт о результатах инвентаризации (ф. 0504835). Акт подписывается всеми 
членами инвентаризационной комиссии и утверждается руководителем учреждения.

3.3. После завершения инвентаризации выявленные расхождения (неучтенные объекты, 
недостачи) должны быть отражены в бухгалтерском учете, а при необходимости материалы 
направлены в судебные органы для предъявления гражданского иска.

3.4. Результаты инвентаризации отражаются в бухгалтерском учете и отчетности того 
месяца, в котором была закончена инвентаризация, а по годовой инвентаризации -  в годовом 
бухгалтерском отчете.



3.5. На суммы выявленных излишков, недостач основных средств, нематериальных 
активов,
материальных запасов инвентаризационная комиссия требует объяснение с материально
ответственного лица по причинам расхождений с данными бухгалтерского учета. Приказом 
руководителя создается комиссия для проведения внутреннего служебного расследования для 
выявления виновного лица, допустившего возникновение несохранности доверенных ему 
материальных ценностей.

Г рафик проведения инвентаризации имущества и обязательств
№
п/п Наименование имущества и обязательств

Период
проведения
инвентаризации

Сроки проведения 
инвентаризации

1 . Нефинансовые активы (основные средства, 
материальные запасы)

Год Ежегодно на 1 ноября

2. Финансовые активы (денежные средства на 
счетах, дебиторская задолженность)

Год Ежегодно на 1 ноября

3. Ревизия кассы, соблюдение порядка ведения 
кассовых операций

Месяц Ежемесячно. Внезапно

4. Расчеты с покупателями, поставщиками, 
прочими дебиторами и кредиторами

Год Ежегодно на 1 ноября

5. Внезапные инвентаризации всех видов 
имущества

При необходимости в 
соответствии с приказом 
руководителя
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Порядок принятия обязательств
Денежные обязательства принимаются к учету в сумме документа, подтверждающего их 

возникновение. Порядок принятия денежных обязательств текущего финансового года приведен 
в таблице.

№
п/п Вид обязательства Документ-

основание

Момент 
отражения в 

учете

Сумма
обязательства

Бухгалтерские
записи

Дебет Кредит

I 2 3 4 5 б 7

1. Денежные обязательства по контрактам (договорам)
1.1 Оплата контрактов 

(договоров) на 
поставку 
материальных 
ценностей

Товарная 
накладная и 
(или) акт 
приемки- 
передачи

Дата
подписания
подтверждаю
щих
документов

Сумма
начисленного 
обязательства 
за минусом 
ранее
выплаченног 
о аванса

0.502.11.
XXX

0.502.12.
XXX

1.2. Оплата контрактов (договоров) на выполнение работ, оказание услуг, в том числе:

1.2.1 Контракты 
(договоры) на 
оказание 
коммунальных, 
эксплуатационных 
услуг, услуг связи

Счет, счет- 
фактура 
(согласно 
условиям 
контракта). Акт 
оказания услуг

Дата
подписания
подтверждаю
щих
документов. 
При задержке 
документаци 
и - дата 
поступления 
документаци 
и в 
бухгалтерию

Сумма
начисленного 
обязательства 
за минусом 
ранее
выплаченног 
о аванса

0.502.11.
XXX

0.502.12.
XXX

1.2.2 Контракты
(договоры) на
выполнение
подрядных работ
по строительству,
реконструкции,
техническому
перевооружению,
расширению,
модернизации
основных средств,
текущему и
капитальному
ремонту зданий,
сооружений

Акт
выполненных 
работ. Справка о 
стоимости 
выполненных 
работ и 
затрат (форма 
КС-3)

0.502.11.
XXX

0.502.12.
XXX

1.2.3 Контракты 
(договоры) на 
выполнение иных

Акт
выполненных 
работ (оказанных

0.502.11.
XXX

0.502.12.
XXX



работ (оказание 
иных услуг)

услуг). Иной
документ,
подтверждающий
выполнение
работ (оказание
услуг)

1.3 Принятие 
денежного 
обязательства в 
том
случае, если 
контрактом 
(договором) 
предусмотрена 
выплата аванса

Контракт 
(договор). Счет 
на оплату

Дата,
определенная
условиями
контракта
(договора)

Сумма аванса 0.502.11.
XXX

0.502.12.
XXX

2. Денежные обязательства по текущей деятельности учреждения
2.1 Денежные обязательства, связанные с оплатой труда

2.1.1 Выплата зарплаты Расчетные 
ведомости 
(ф. 0301010).
Расчетно
платежные 
ведомости 
(ф. 0504401)

Дата
утверждения
(подписания)
соответствую
щих
документов

Сумма
начисленных
обязательств
(выплат)

0.502.11.
211

0.502.12.
211

2.1.2 Уплата взносов на
обязательное
пенсионное
(социальное,
медицинское)
страхование,
взносов на
страхование от
несчастных
случаев и
профзаболеваний

Расчетные 
ведомости 
(ф. 0301010).

Расчетно
платежные 
ведомости 
(ф .0504401)

Дата
принятия
обязательства

Сумма
начисленных
обязательств
(платежей)

0.502.11.
213

0.502.12.
213

2.2 Денежные обязательства по расчетам с подотчетными лицами

2.2.1 Выдача денежных 
средств под отчет 
сотруднику на 
приобретение 
товаров (работ, 
услуг) за наличный 
расчет

Письменное 
заявление на 
выдачу денежных 
средств под отчет

Дата
утверждения
(подписания)
заявления
руководителе
м

Сумма
начисленных
обязательств
(выплат)

0.502.11.
XXX

0.502.12.
XXX



2.2.2 Выдача денежных 
средств под отчет 
сотруднику при 
направлении в 
командировку

Приказ о 
направлении в 
командировку

Дата
подписания
приказа
руководителе
м

Сумма
начисленных
обязательств
(выплат)

0.502.11.
XXX

0.502.12.
XXX

2.2.3 Корректировка 
ранее принятых 
денежных 
обязательств в 
момент принятия к 
учету авансового 
отчета 
(ф. 0504505).
Сумму 
превышения 
принятых к учету 
расходов
подотчетного лица 
над ранее 
выданным авансом 
(сумму
утвержденного 
перерасхода) 
отражать на 
соответствующих 
счетах и 
признавать 
принятым перед 
подотчетным 
лицом денежным 
обязательством

Авансовый отчет 
(ф. 0504505)

Дата
утверждения
авансового
отчета
(ф. 0504505)
руководителе
м

Корректиров
ка
обязательства 
: при 
перерасходе
— в сторону 
увеличения; 
при экономии
-  в сторону 
уменьшения

Перерасход
0.502.11.
XXX

0.502.12.
XXX

Экономия способом 
«Красное сторно»
0.502.11.
XXX

0.502.12.
XXX

2.3 Денежные обязательства перед бюджетом, по возмещению вреда, по другим 
выплатам

2.3.1 Уплата налогов 
(налог на 
имущество, налог 
на прибыль, НДС)

Налоговые
декларации,
расчеты

Дата
принятия
обязательства

Сумма
начисленных
обязательств
(платежей)

0.502.11.
XXX

0.502.12.
XXX

2.3.2 Уплата штрафных 
санкций и сумм, 
предписанных 
судом

Исполнительный
лист.
Судебный приказ.
Постановления
судебных
(следственных)
органов.
Иные документы, 
устанавливающие 
обязательства

Дата
принятия
обязательства

Сумма
начисленных
обязательств
(платежей)

0.502.11.
29Х

0.502.12.
29Х



учреждения

2.3.3 Иные денежные
обязательства
учреждения,
подлежащие
исполнению в
текущем
финансовом году

Документы, 
являющиеся 
основанием для 
оплаты 
обязательств

Дата
поступления 
документаци 
и в 
бухгалтерию

Сумма
начисленных
обязательств
(платежей)

0.502.11.
XXX

0.502.12.
XXX



Приложение 12
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Список должностных лиц, имеющих право подписи первичных учетных документов

Первичные документы, созданные на предприятии подписывает руководитель и главный 
бухгалтер.

1. Директор: все документы (расходный кассовый ордер, приказы, табеля, ведомости, 
авансовый отчет, расходные чеки банка, договора, налоговую и бухгалтерскую 
отчетность, счета-фактуры, товарные накладные, акты оказанных работ и услуг);

2. Главный бухгалтер: все документы (приходный, расходный кассовый ордер, 
авансовый отчет, расчетные чеки банка, ведомости, налоговую и бухгалтерскую отчетность).

Директор МАУК «Историко-краеведческий музей»



Приложение 13
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Перечень должностей сотрудников, 
ответственных за учет и хранение бланков строгой отчетности (БСО)

№
п/п

Должность Вид БСО

1. Начальник отдела кадров Бланки трудовых книжек и вкладышей к 
трудовой книжке, бланки дипломов, 

вкладышей к дипломам, свидетельств

2. Кассир Бланки строгой отчетности по форме № 
0793001



Приложение 14
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Положение о служебных командировках

1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии с действующим 
законодательством РФ и определяет особенности порядка направления в служебные 
командировки как на территории России, так и за рубежом работников МАУК «Историко
краеведческий музей» (далее -  Организация).

1.2. Служебная командировка - поездка работника по распоряжению руководителя 
Организации на определенный срок для выполнения служебного поручения вне места 
постоянной работы.

1.3. Настоящее Положение распространяется на всех работников Организации, включая 
директора.

1.4. К служебным командировками не относятся:
- служебные поездки работников, должностные обязанности которых предполагают 

разъездной характер работы, если иное не предусмотрено локальными или нормативно
правовыми актами;

- выезды по личным вопросам (без производственной необходимости, соответствующего 
договора или вызова приглашающей стороны);

- поступления на учебу и обучение на заочных отделениях образовательных учреждений 
высшего и дополнительного профессионального образования.

2. Срок и режим командировки

2.1. Срок командировки работников определяется решением руководителя организации с 
учетом объема, сложности и других особенностей служебного поручения.

2.2. Фактический срок пребывания сотрудника в месте командирования определяется по 
проездным документам, представляемым работником по возвращении из служебной 
командировки. В случае проезда работника к месту командирования или обратно к месту 
работы на личном транспорте фактический срок пребывания в месте командирования 
указывается в служебной записке.

Служебную записку работник по возвращении из командировки представляет 
работодателю одновременно с оправдательными документами, подтверждающими 
использование личного транспорта (путевой лист, счета, квитанции, кассовые чеки и т. д.).

2.3. Днем выезда в командировку считается дата отправления поезда, самолета, автобуса 
или другого транспортного средства от места постоянной работы командированного, а днем 
приезда - дата прибытия транспортного средства в место постоянной работы При 
отправлении транспортного средства до 24 часов включительно днем отъезда в командировку 
считаются текущие сутки, а с 00 часов и позднее -  последующие сутки.

В случае если станция, пристань или аэропорт находятся за чертой населенного пункта, 
учитывается время, необходимое для проезда до станции, пристани или аэропорта. 
Аналогично определяется день приезда работника в место постоянной работы.

2.4. Явка работника на работу в день выезда в командировку или в день приезда из 
командировки решается по договоренности с директором Организации.



2.5. На работника, находящегося в командировке, распространяется режим рабочего 
времени, и правила распорядка предприятия, учреждения, организации, в которое он 
командирован.

2.6. В случае наступления в период командировки временной нетрудоспособности 
работник обязан незамедлительно уведомить о таких обстоятельствах работодателя.

Временная нетрудоспособность командированного работника, а также невозможность по 
состоянию здоровья вернуться к месту постоянного жительства подлежат удостоверению 
надлежаще оформленными документами соответствующих государственных 
(муниципальных) либо иных медицинских организаций, имеющих лицензию (сертификацию) 
на оказание медицинских услуг. За период временной нетрудоспособности командированному 
работнику выплачивается на общих основаниях пособие по временной нетрудоспособности.

Дни временной нетрудоспособности не включаются в срок командировки.
В случае временной нетрудоспособности командированного работника ему на общем 

основании возмещаются расходы по найму жилого помещения (кроме случаев, когда 
командированный работник на стационарном лечении) и выплачиваются суточные в течении 
всего времени, пока он не имеет возможности по состоянию здоровья приступить к 
выполнению возложенного на него служебного поручения или вернуться к месту своего 
постоянного местожительства.

3. Документальное оформление служебной командировки

3.1. Основанием для направления работника в служебную командировку является 
решение о направлении в командировку, оформляемое в произвольном виде.

3.2. На основании решения о направлении в командировку работник кадровой службы 
издает приказ о направлении в командировку в соответствии с формой № Т-9 (ф. № Т-9а), 
утвержденной постановлением Госкомстата России от 05 января 2004 г. №1.

3.3. Информация о командировании работника вносится в Журнал регистрации 
работников, выбывающих в командировку.

4. Командировочные расходы

4.1. Средний заработок за время нахождения работника в командировке сохраняется за 
все рабочие дни недели по графику, установленному по месту постоянной работы.

4.2. Работнику, направленному в командировку как внутри России, так и за ее пределы, 
возмещаются следующие расходы:

- на проезд до места назначения и обратно;
- по найму жилого помещения;
- суточные;
- фактически произведенные с разрешения или ведома работодателя и документально 

подтвержденные целевые расходы;
- сборы за услуги аэропортов, комиссионные сборы;
- на проезд в аэропорт или на вокзал в местах отправления, назначения или пересадок;
- на провоз багажа;
- на служебные телефонные переговоры;
- по получению и регистрации служебного заграничного паспорта, получению виз;



связанные с обменом наличной валюты или чека в банке на наличную иностранную
валюту.

4.3. За каждый день нахождения в командировке, включая выходные и нерабочие 
праздничные дни, а также за дни нахождения в пути, в том числе за время вынужденной 
остановки в пути, работнику выплачиваются суточные из внебюджетных средств.

Если работник может ежедневно возвращаться домой, то суточные не выплачиваются.
Для командировок:
- по территории России суточные устанавливаются в размере -  300 рублей;
- по региону суточные устанавливаются в размере -  200 рублей;
- в г. Москва, г. Санкт-Петербург в размере -  500 рублей

4.4. Расходы по проезду к месту командировки и обратно к месту постоянной работы 
возмещаются командированному работнику в размере стоимости проезда воздушным, 
железнодорожным, водным и автомобильным транспортом общего пользования.

4.5. Расходы в связи с возвращением командированным работником билета на проезд, 
самолет или другое транспортное средство могут быть возмещены с разрешения директора 
Организации только по уважительным причинам (решение об отмене командировки, отзыв из 
командировки, болезнь) при наличии документа, подтверждающего такие расходы.

4.6. Возмещение расходов на перевозку багажа весом свыше установленных 
транспортными предприятиями предельных норм не производится.

4.7. Работнику возмещаются фактические расходы по бронированию и найму жилого 
помещения, подтвержденные соответствующими документами, но не более 1500 рублей за 
сутки.

Расходы по найму жилого помещения возмещаются за каждые сутки нахождения в 
пункте служебной командировки со дня прибытия командированного в пункт назначения и по 
день выезда из него.

4.8. За время задержки в пути без уважительных причин работнику не выплачиваются 
заработная плата, суточные, а также не возмещаются расходы по найму жилого помещения и 
другие расходы.

5. Плата за работу в выходные дни в командировке

5.1. Если работник выезжает в командировку в нерабочий (выходной, праздничный) 
день, то день отбытия считается первым днем командировки, оплата за который 
предоставляется в соответствии со статьей 153 Трудового кодекса РФ, то есть как за работу в 
выходной или нерабочий праздничный день. Аналогично решается вопрос в случае приезда 
работника из командировки в нерабочий (выходной, праздничный) день.

5.2. Работа в выходной или нерабочий праздничный день оплачивается не менее чем в 
двойном размере в соответствии со статьей 153 Трудового кодекса РФ. Конкретные размеры 
оплаты работы в выходной или нерабочий праздничный день могут устанавливаться 
коллективным договором, локальным нормативным актом, принимаемым с учетом мнения 
представительного органа работников, трудовым договором. При этом по желанию работника, 
работавшего в выходной или нерабочий праздничный день, ему может быть предоставлен



другой день отдыха. В этом случае работа в выходной или нерабочий праздничный день 
оплачивается в одинарном размере, а день отдыха оплате не подлежит.

6. Гарантии при направлении работников в служебные командировки

6.1. На основании статьи 167 Трудового кодекса РФ при направлении работника в 
служебную командировку, а также во время нахождения работника в пути к месту 
командирования (из места командирования) ему гарантируются сохранение места работы 
(должности) и среднего заработка, а также возмещение расходов, связанных со служебной 
командировкой.

6.2. В случае направления работника-совместителя в командировку одновременно по 
основной работе и работе, выполняемой на условиях совместительства, средний заработок 
сохраняется у обоих работодателей, а возмещаемые расходы по командировке распределяются 
между командирующими работодателями по их взаимному соглашению.

7. Порядок представления отчетности, связанной с направлением работников в 
служебные командировки

7.1. В течение трех рабочих дней со дня возвращения из служебной командировки 
работник обязан представить в бухгалтерию авансовый отчет об израсходованных им суммах.

Вместе с авансовым отчетом передаются в бухгалтерию документы (в оригинале), 
подтверждающие размер произведенных расходов, с указанием формы их оплаты 
(наличными, чеком, кредитной картой, безналичным перерасчетом). При зарубежных 
командировках к отчету прилагается ксерокопия отметок в заграничном паспорте.

7.2. К авансовому отчету прилагаются следующие документы:
- документы, подтверждающие расходы по найму жилого помещения;
- документы, подтверждающие уплату сборов за услуги аэропортов, иных комиссионных 

сборов;
- документы, подтверждающие расходы на проезд до места назначения и обратно, если 

указанные расходы производились работником лично;
- документы, подтверждающие расходы по проезд в аэропорт, на вокзал в местах 

отправления, назначения или пересадок, на провоз багажа;
- документы, подтверждающие стоимость служебных телефонных переговоров;
- документы, подтверждающие расходы по получению и регистрации служебного 

заграничного паспорта, получению виз, если указанные действия не производились 
Организацией;

- документы, подтверждающие расходы, связанные с обменом наличной валюты или 
чека в банке на наличную иностранную валюту.

7.3. Не позднее трех рабочих дней со дня возвращения из служебной командировки 
работник обязан подготовить и представить должностному лицу, принявшему решение о 
командировании, отчет о проделанной им работе либо об участии в мероприятии, на которое 
он был командирован.

Работником , командированным для выполнения определенных задач, к отчету о 
командировке прилагаются оригиналы либо ксерокопии документов, полученных им или 
подписанных и врученных им от имени Организации.

Работником, командированным для участия в каком-либо мероприятии, к отчету о 
командировке прилагаются полученные им как участником мероприятия материалы.
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Номера журналов операций

Номер
журнала

Наименование журнала

1 Журнал операций по счету «Касса»

2 Журнал операций с безналичными денежными средствами

3 Журнал операций расчетов с подотчетными лицами

4 Журнал операций расчетов с поставщиками и подрядчиками

6 Журнал операций расчетов по оплате труда, денежному довольствию и 
стипендиям

8 Журнал по прочим операциям
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Перечень неунифицированных форм первичных документов

1. Универсальные передаточный и корректировочный документы (УПД и УКД) по формам, 
которые рекомендованы ФНС России.
2. Самостоятельно разработанные формы:
• Акт о замене запчастей в основном средстве;
• Карточка учета работы летней автомобильной шины.

Образцы неунифицированных форм первичных документов

1. Акт о замене запчастей в основном средстве.

полное наименование учреждения 

АКТ № ___
о замене запчастей в основном средстве

№
п/
п

Дата
проведения
ремонтных

работ

Наимено
вание

основного
средства

Инвен
тарный

№

Перечень 
произведен
ных работ

Материалы,
используемые при замене

наиме
нова
ние

номен
клатур
ный №

едини
ца

изме
рения

коли
чество

(исполнитель) (подпись) (Ф. И. О.)

(руководитель) (подпись) (Ф. И. О.)

2. Карточка учета работы летней автомобильной шины.

полное наименование учреждения



КАРТОЧКА
учета работы автомобильной шины № _______(новой, восстановленной, прошедшей

углубление рисунка протектора нарезкой, бывшей в эксплуатации)
(нужное подчеркнуть)

Обозначение (размер) 
шины
Модель шины
Порядковый (заводской) 
номер
Дата изготовления (неделя, 
год)
Эксплуатационная норма 
пробега
Завод-изготовитель новой шины или шиноремонтное 
предприятие
Ответственный за учет работы 
шины

Да
та

И нвентар
ный

ном ер
автом оби

ля

М ар ка  и 
м одель  

ав том оби ля, 
его

го суд арствен
ны й

н ом ер

П оказан
ИЯ

сп и д ом е
тр а
при

устан ов
ке,

ты с. км

П оказан
ИЯ

спидом е
тр а
при

снятии , 
ты с. км

Д ата

Т ехн и ч ес
кое

состоян и
е

ш ины
при

устан овк
е

П ри чи н ы  
сн яти я 
ш ины  с 

эк сп л у ата  
ции

П одпи
сь

водите
ля

Заклю чен и е
ком иссии

по
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Порядок расчета резервов по отпускам

1. Оценочное обязательство по резерву на оплату отпусков за фактически отработанное 
время определяется ежеквартально на последний день квартала. Сумма резерва, отраженная в 
бухучете до отчетной даты, корректируется до величины вновь рассчитанного резерва:

-  в сторону увеличения -  дополнительными бухгалтерскими проводками;
-  в сторону уменьшения -  проводками, оформленными методом «красное сторно».

2. В величину резерва на оплату отпусков включается:
1) сумма оплаты отпусков сотрудникам за фактически отработанное время на дату 

расчета резерва;
2) начисленная на отпускные сумма страховых взносов на обязательное пенсионное 

(социальное, медицинское) страхование и на страхование от несчастных случаев на 
производстве и профессиональных заболеваний.

1. Сумма оплаты отпусков рассчитывается по формуле:

Сумма Количество неиспользованных всеми Средний дневной заработок по
оплаты = сотрудниками дней отпусков на последний X учреждению за последние 12

отпусков день квартала мес.

4. Данные о количестве дней неиспользованного отпуска представляет кадровая служба 
в соответствии с графиком документооборота.

5. Средний дневной заработок (3 ср.д.) в целом по учреждению определяется по 
формуле:

3 ср.д. = ФОТ : 12 мес. : Ч : 29,3
где:
ФОТ -  фонд оплаты труда в целом по учреждению за 12 месяцев, предшествующих дате 

расчета резерва;
4 -  количество штатных единиц по штатному расписанию, действующему на дату 

расчета резерва;
29,3 -  среднемесячное число календарных дней, установленное статьей 139 Трудового 

кодекса РФ.

6. В сумму обязательных страховых взносов для формирования резерва включается:
1) сумма, рассчитанная по общеустановленной ставке страховых взносов;
2) сумма, рассчитанная из дополнительных тарифов страховых взносов в Пенсионный 

фонд РФ.
Сумма, рассчитанная по общеустановленной ставке страховых взносов, определяется как 

величина суммы оплаты отпусков сотрудникам на расчетную дату, умноженная на 30,2 
процента -  суммарную ставку платежей на обязательное страхование и взносов на 
травматизм.

Дополнительные тарифы страховых взносов в Пенсионный фонд РФ рассчитываются 
отдельно по формуле:

В = Впр : ФОТ х 100, где:
В -  дополнительные тарифы страховых взносов в Пенсионный фонд РФ, включаемые в 

расчет резерва;
Впр -  сумма дополнительных тарифов страховых взносов в Пенсионный фонд РФ, 

рассчитанная за 12 месяцев, предшествующих дате расчета резерва;
ФОТ -  фонд оплаты труда в целом по учреждению за 12 месяцев, предшествующих дате 

расчета резерва.
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Порядок признания и отражения в учете и бухгалтерской отчетности 
событий после отчетной даты

1. В данные бухгалтерского учета за отчетный период включается информация о событиях 
после отчетной даты — существенных фактах хозяйственной жизни, которые оказали (могут 
оказать) влияние на финансовое состояние, движение денег или результаты деятельности 
учреждения и произошли в период между отчетной датой и датой подписания бухгалтерской 
(финансовой) отчетности (далее -  События).
Факт хозяйственной жизни признается существенным, если без знания о нем пользователи 
отчетности не могут достоверно оценить финансовое состояние, движение денежных средств 
или результаты деятельности учреждения. Главный бухгалтер учреждения самостоятельно 
принимает решение о существенности фактов хозяйственной жизни.

2. Событиями после отчетной даты признаются:
2.1. События, которые подтверждают существовавшие на отчетную дату хозяйственные 
условия учреждения:
- получение свидетельства о получении (прекращении) права на имущество, в случае когда 
документы на регистрацию были поданы в отчетном году, а свидетельство получено в 
следующем;
- ликвидация дебитора (кредитора), объявление его банкротом, что влечет последующее 
списание дебиторской (кредиторской) задолженности;
- признание неплатежеспособным физического лица, являющегося дебитором учреждения, 
или его смерть;
- признание факта смерти физического лица, перед которым учреждение имеет кредиторскую 
задолженность;
- получение от страховой организации документов, устанавливающих или уточняющих размер 
страхового возмещения, по страховому случаю, произошедшему в отчетном периоде;
- обнаружение бухгалтерской ошибки, нарушений законодательства, которые влекут 
искажение отчетности;
- возникновение обязательств или денежных прав, связанных с завершением судебного 
производства.
2.2. Другие события, которые подтверждают условия хозяйственной деятельности, 
существовавшие на отчетную дату, или указывают на обстоятельства, существовавшие на 
отчетную дату; события, которые свидетельствуют о возникших после отчетной даты 
хозяйственных условиях учреждения:
- изменение кадастровой стоимости нефинансовых активов;
- поступление и выбытие активов, в том числе по результатам инвентаризации перед годовой 
отчетностью;
- пожар, авария, стихийное бедствие, другая чрезвычайная ситуация, из-за которой 
уничтожена значительная часть имущества учреждения;
- изменение величины активов и (или) обязательств, произошедшее в результате изменения 
после отчетной даты курсов иностранных валют;
- начало судебного производства, связанного исключительно с событиями, произошедшими 
после отчетной даты.

3. Событие отражается в учете и отчетности за отчетный период в следующем порядке.

3.1. Событие, которое подтверждает хозяйственные условия, существовавшие на отчетную 
дату, отражается в учете отчетного периода. При этом делается:
- дополнительная бухгалтерская запись, которая отражает это событие,
- либо запись способом «красное сторно» и (или) дополнительная бухгалтерская запись на 

сумму, отраженную в бухгалтерском учете.
События отражаются в регистрах бухгалтерского учета в последний день отчетного периода 
до заключительных операций по закрытию счетов. Данные бухгалтерского учета отражаются 
в соответствующих формах отчетности с учетом событий после отчетной даты.
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Положение
о внутреннем финансовом контроле в МАУК «Историко-краеведческий музей»

1. Общие положения
1.1. Настоящее положение о внутреннем финансовом контроле разработано в соответствии с 

законодательством РФ и уставом учреждения, устанавливает единые цели, правила и принципы 
проведения внутреннего финансового контроля.

1.2. Внутренний финансовый контроль направлен на создание системы соблюдения 
законодательства РФ в сфере финансовой деятельности, внутренних процедур составления и 
исполнения бюджета (плана), повышение качества составления и достоверности бухгалтерской 
отчетности и ведения бухгалтерского учета, а также на повышение результативности использования 
средств бюджета.

1.3. Основной целью внутреннего финансового контроля является подтверждение 
достоверности бухгалтерского учета и отчетности учреждения, соблюдение действующего 
законодательства РФ, регулирующего порядок осуществления финансово-хозяйственной 
деятельности. Система внутреннего контроля призвана обеспечить:

-  точность и полноту документации бухгалтерского учета;
-  своевременность подготовки достоверной бухгалтерской отчетности;
-  предотвращение ошибок и искажений;
-  исполнение приказов и распоряжений руководителя учреждения;
-  выполнение планов финансово-хозяйственной деятельности учреждения;
-  сохранность имущества учреждения.
1.4. Основными задачами внутреннего контроля являются:
-  установление соответствия проводимых финансовых операций в части финансово

хозяйственной деятельности и их отражение в бухгалтерском учете и отчетности требованиям 
нормативных правовых актов;

-  установление соответствия осуществляемых операций регламентам, полномочиям 
сотрудников;

-  соблюдение установленных технологических процессов и операций при осуществлении 
функциональной деятельности;

-  анализ системы внутреннего контроля учреждения, позволяющий выявить существенные 
аспекты, влияющие на ее эффективность.

1.5. Внутренний контроль в учреждении основываются на следующих принципах:
-  принцип законности -  неуклонное и точное соблюдение всеми субъектами внутреннего 

контроля норм и правил, установленных нормативными законодательством РФ;
-  принцип независимости -  субъекты внутреннего контроля при выполнении своих 

функциональных обязанностей независимы от объектов внутреннего контроля;
-  принцип объективности -  внутренний контроль осуществляется с использованием 

фактических документальных данных в порядке, установленном законодательством РФ, путем 
применения методов, обеспечивающих получение полной и достоверной информации;

-  принцип ответственности -  каждый субъект внутреннего контроля за ненадлежащее 
выполнение контрольных функций несет ответственность в соответствии с законодательством РФ;

-  принцип системности -  проведение контрольных мероприятий всех сторон деятельности 
объекта внутреннего контроля и его взаимосвязей в структуре управления.

1.6. Система внутреннего контроля учреждения включает в себя следующие взаимосвязанные 
компоненты:

-  контрольная среда, включающая в себя соблюдение принципов осуществления финансового 
контроля, профессиональную и коммуникативную компетентность сотрудников учреждения, их 
стиль работы, организационную структуру, наделение ответственностью и полномочиями;

-  оценка рисков -  представляющая собой идентификацию и анализ соответствующих рисков 
при достижении определенных задач, связанных между собой на различных уровнях;



-  деятельность по контролю, обобщающая политику и процедуры, которые помогают 
гарантировать выполнение приказов и распоряжений руководства и требований законодательства 
РФ;

-  деятельность по информационному обеспечению и обмену информацией, направленная на 
своевременное и эффективное выявление данных, их регистрацию и обмен ими, в целях 
формирования у всех субъектов внутреннего контроля понимания принятых в учреждении политики 
и процедур внутреннего контроля и обеспечения их исполнения;

-  мониторинг системы внутреннего контроля -  процесс, включающий в себя функции 
управления и надзора, во время которого оценивается качество работы системы внутреннего 
контроля.

2. Организация внутреннего финансового контроля
2.1. Внутренний финансовый контроль в учреждении осуществляется в следующих формах:
-  предварительный контроль. Он осуществляется до начала совершения хозяйственной 

операции. Позволяет определить, насколько целесообразной и правомерной будет та или иная 
операция. Предварительный контроль осуществляет директор учреждения, его заместители, главный 
бухгалтер;

-  текущий контроль. Это проведение повседневного анализа соблюдения процедур исполнения 
бюджета (плана), ведения бухгалтерского учета, осуществление мониторингов расходования 
целевых средств по назначению, оценка эффективности и результативности их расходования. 
Ведение текущего контроля осуществляется на постоянной основе;

-  последующий контроль. Он проводится по итогам совершения хозяйственных операций. 
Осуществляется путем анализа и проверки бухгалтерской документации и отчетности, проведения 
инвентаризаций и иных необходимых процедур. Для проведения последующего контроля приказом 
учреждения может быть создана комиссия по внутреннему контролю. Состав комиссии может 
меняться.

Система контроля состояния бухгалтерского учета включает в себя надзор и проверку:
-  соблюдения требований законодательства РФ, регулирующего порядок осуществления 

финансово-хозяйственной деятельности;
-  точности и полноты составления документов и регистров бухгалтерского учета;
-  предотвращения возможных ошибок и искажений в учете и отчетности;
-  исполнения приказов и распоряжений руководства;
-  контроля за сохранностью финансовых и нефинансовых активов учреждения.
2.2. Последующий контроль осуществляется путем проведения как плановых, так и 

внеплановых проверок. Плановые проверки проводятся с определенной периодичностью, 
утверждаемой приказом директора учреждения, а также перед составлением бухгалтерской 
отчетности.

Основными объектами плановой проверки являются:
-  соблюдение законодательства РФ, регулирующего порядок ведения бухгалтерского учета и 

норм учетной политики;
-  правильность и своевременность отражения всех хозяйственных операций в бухгалтерском 

учете;
-  полнота и правильность документального оформления операций;
-  своевременность и полнота проведения инвентаризаций;
-  достоверность отчетности.
В ходе проведения внеплановой проверки осуществляется контроль по вопросам, в отношении 

которых есть информация о возможных нарушениях.
2.3. Лица, ответственные за проведение проверки, осуществляют анализ выявленных 

нарушений, определяют их причины и разрабатывают предложения для принятия мер по их 
устранению и недопущению в дальнейшем.

Результаты проведения предварительного и текущего контроля оформляются в виде служебных 
записок на имя руководителя учреждения, к которым могут прилагаться перечень мероприятий по 
устранению недостатков и нарушений, если таковые были выявлены, а также рекомендации по 
недопущению возможных ошибок.

2.4. Результаты проведения последующего контроля оформляются в виде акта, подписанного 
всеми членами комиссии, который направляется с сопроводительной служебной запиской директору 
учреждения. Акт проверки должен включать в себя следующие сведения:



-  программа проверки (утверждается директором учреждения);
-  характер и состояние систем бухгалтерского учета и отчетности,
-  виды, методы и приемы, применяемые в процессе проведения контрольных мероприятий;
-анализ соблюдения законодательства РФ, регламентирующего порядок осуществления

финансово-хозяйственной деятельности;
-  выводы о результатах проведения контроля;
-  описание принятых мер и перечень мероприятий по устранению недостатков и нарушений, 

выявленных в ходе последующего контроля, рекомендации по недопущению возможных ошибок.
Работники учреждения, допустившие недостатки, искажения и нарушения, в письменной 

форме представляют руководителю учреждения объяснения по вопросам, относящимся к 
результатам проведения контроля.

2.5. По результатам проведения проверки главным бухгалтером учреждения разрабатывается 
план мероприятий по устранению выявленных недостатков и нарушений с указанием сроков и 
ответственных лиц, который утверждается директором учреждения.

По истечении установленного срока главный бухгалтер незамедлительно информирует 
директора учреждения о выполнении мероприятий или их неисполнении с указанием причин.

3. Субъекты внутреннего контроля
3.1. В систему субъектов внутреннего контроля входят:
-  директор учреждения и его заместители;
-  комиссия по внутреннему контролю;
-  работники учреждения на всех уровнях.
3.2. Разграничение полномочий и ответственности органов, задействованных в

функционировании системы внутреннего контроля, определяется внутренними документами 
учреждения, а также организационно-распорядительными документами учреждения и
должностными инструкциями работников.

4. Порядок проведения ревизии кассы
4.1 Ежемесячно, а также при смене бухгалтера на основании приказа руководителя в 

учреждении проводится внезапная ревизия кассы с полным полистным пересчетном денежной 
наличности и проверкой других ценностей, находящихся в кассе. Остаток наличных денег в кассе 
сверяется с данными учета по кассовой книге. В рамках ревизии кассы также проводится проверка 
правильности работы программных средств по обработке кассовых документов. Ревизия кассы 
проводится комиссией по внутреннему финансовому контролю в учреждении, назначенной приказом 
директора.

4.2 По результатам ревизии оформляется акт, содержащий:
- предмет проверки;
- фамилию и инициалы проверяемого материально ответственного лица;
- фактическое наличие денежных средств, находящихся в кассе на момент проверки;
- количество денных средств по учетным данным;
- результаты ревизии (излишки, недостачи при их обнаружении);
- объяснение причин возникновения излишков (недостач) денежных средств (если таковые 

имеются);
- подписи проверяемого материально ответственного лица и членов комиссии;
- решение директора учреждения, принятое по результатам проверки.
4.3 При проведении внутренней ревизии кассы ответственность за соблюдение порядка ведения 

кассовых операций возлагается на бухгалтера.
4.4 Лица виновные в неоднократном нарушении кассовой дисциплины, привлекаются к 

ответственности в соответствии со ст. 15.1 КоАП РФ.

5. Ответственность
5.1. Субъекты внутреннего контроля в рамках их компетенции и в соответствии со своими 

функциональными обязанностями несут ответственность за разработку, документирование, 
внедрение, мониторинг и развитие внутреннего контроля во вверенных им сферах деятельности.

5.2. Ответственность за организацию и функционирование системы внутреннего контроля 
возлагается на директора учреждения.

5.3. Лица, допустившие недостатки, искажения и нарушения, несут дисциплинарную 
ответственность в соответствии с требованиями ТК РФ.



6. Оценка состояния системы финансового контроля
6.1. Оценка эффективности системы внутреннего контроля в учреждении осуществляется 

субъектами внутреннего контроля и рассматривается на специальных совещаниях, проводимых 
директором учреждения.

6.2. Непосредственная оценка адекватности, достаточности и эффективности системы 
внутреннего контроля, а также контроль за соблюдением процедур внутреннего контроля 
осуществляется комиссией по внутреннему контролю.

В рамках указанных полномочий комиссия по внутреннему контролю представляет директору 
учреждения результаты проверок эффективности действующих процедур внутреннего контроля и в 
случае необходимости разработанные совместно с главным бухгалтером предложения по их 
совершенствованию.

7. Заключительные положения
7.1. Все изменения и дополнения к настоящему положению утверждаются директором 

учреждения.
7.2. Если в результате изменения действующего законодательства РФ отдельные статьи 

настоящего положения вступят с ним в противоречие, они утрачивают силу, преимущественную 
силу имеют положения действующего законодательства РФ.

Директор МАУК «Историко-краеведческий му: .Р. Карамиев
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